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ققل  تقنقققت ديقققلم تع يقققر تيت قققت   ظ ققق         ققق  " حضووووري"تطبيققق   و لسقققن ل   ييظلقققر ل قققب  ( GPS)هقققظ م ققق م تمق

   لقطبي   لظ ت و   هت من خلال تنكين   ظظق  مقن جيق يل   ي. ح ظر   ظظفين بت ر
ّ
 قظر درقه ه تفق   ظف

جسقققهيل  لمينقققظل د قققت تظ  قققتع  ققق    ظ ققق   لميقققت ا مققق  بت حقققر  لظرقققظل  لفقققظر  لبي مققق ل   ي قققظرا منققق   سقققه   ققق 

.  ي  ر للامق  ر أو  لإ   ء ل  ليتولر لفظر   ون دنلير  لقي يه 

ما هو حضوري؟

يعق ل  ل مقنير تطبي  ح ظر ا    بقينيقل  لقطبيق  مقن مقق     لقطبمن خلال لققنكن من جي يل ح ظرك 

.   ف QR Code  خل   ق    أو ميح ( Huduri)أو ( ح ظر )دن ملنر  لبيث ب

طريقة الحصول على التطبيق

 Appleمقج  تطبيع ل: iPhoneأجهزة أيفون 

Google Playمقج  تطبيع ل: Androidأجهزة أندرويد 

 
AppGalleryمقج  تطبيع ل : Huaweiهواوي أجهزة 
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:  من خلال واجهة تسجيل الدخول، تظهر للمستخدم خياران

.جي يل  لتخظل دره  ل ف ت  لظطني•

.جي يل  لتخظل دره  لتخظل   ظحت•

تسجيل الدخول 

   ل ق      ح لر  خقي ر  لتخظل دره  ل ف ت  لظطنيا  جب ديلم   سقختم ب خق ل ر ق  بط  قر  احقظ ل بت قرا  ق

".جي يل  لتخظل "ديلم أ عظمر 

(1) ل م   لقظضيح  ر   

(2) ل م   لقظضيح  ر   
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 لقققق    بتققققت ب خقققق ل بي مقققق ل جيقققق يل  لققققتخظلا  جققققب تذ،يققققت  لهظلققققر درققققه م  ققققر مفقققق تا وتلقققق  ب  ظ فعققققر و خقيقققق ر

(.3)  ت وض ديلم  لش شرا ،ن  هظ مظضح     ل م   لقظضيح  ر   

متابعة تسجيل الدخول 

  خ رقر   سققختم ب خق ل  مق    سققختم وملنقر   ق ورديقلم أم     ح لر جي يل  لتخظل دره  لقتخظل   ظحقتا 

".جي يل  لتخظل "بت را     ل    ديلم أ عظمر ( Active Directory)ب      لتليل  لنش  

(3) ل م   لقظضيح  ر   

(4) ل م   لقظضيح  ر   
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لش شقرا بتت ب خق ل بي مق ل جيق يل  لقتخظلا  جقب ب خق ل رمقق  لقيعق     مقل بهقلم ر ق   لهق ت    تق وض ديقلم  

(.5)،ن  هظ مظضح     ل م   لقظضيح  ر   

متابعة تسجيل الدخول 

(5) ل م   لقظضيح  ر   
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.ذ  تخق رعجت ض هذع  للظحر بح  ئي ل   ي ظر و لام   ف    ب  رت ا ولق  د ضه  ب  ءً ديلم  لق رلخ  ل

:وتشمل الإحصائيات ما يلي

.  ي ظر •

. ل ي ب•

.  قذخ ون•

.بي م ل   ي ظر و لس د ل  لإض فير•

. لقي يه ب مقخت م ب نر  لظ  ا وب نر  ل ظلا وب نر    ه ز•

لوحة الاداء

(6) ل م   لقظضيح  ر   
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قق ل   ي ققق   بي مققق ل تف قققيلير دقققن ح مق
ّ
ظر و لام ققق  ف  نكقققن  قققت    لإ  رو  لظرقققظل بهقققلم   ئنقققر  لقعققق رل   لصقققي تقققظف

.للنظظفين

:يةيمكن اختيار التقرير المناسب وفق نوع البيانات المعروضة، ويقدّم النظام التقارير التال

.تع ل  ح م ل  لقي يه•

.تع ل    ي ظر  ليظمل•
.ب ن ه   لتز م   ظظفين•
.تع ل  ح م ل   ظظ   ليظمير•
.تع ل    ي ظر و لام   ف للنظظفين•
.تع ل  ب ن ه    ي ظر و لام   ف للنظظفين•
.شه   / تع ل  دت  أ  م  ل ي ب وم د ل  لقذخيه •
.تع ل   ل ي ب•
.  قذخ لن  ظظفين تع ل  •
.تع ل    خ وج   بك •
.ح لر   ظظ •
.تع ل  ح م ل   ي ظر و لام   ف•

التقارير

(7) ل م   لقظضيح  ر   

أوا"ت ت  "ديلم ل   د ت  ي لير لقع ل رفيرمنفع  ل  ه و لبي م لت ت   نك  :ملاحظة
." لكلت ت  "خلالمن لقع ل بي م ل ني ت ت  
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 ه  مققن م فققذو ا  ققق  دقق ض   ئنققر ب لقعقق رل   لصققي تقق  ت ققت "ت ققت    لكققل"أو " ت ققت  "د ققت  ل قق   ديققلم أ عظمققر 

:وتشمل البيانات التاليةا " لقع رل "

. يت  لق ت  –ت   لق ت   : الحالة•

. PDFأو Excel: نوع الملف•

.ت رلخ تعت   طلب  لق ت  : تاريخ الطلب•

.ت رلخ تظف   لقع ل  للقينيل: تاريخ التفعيل•

التقارير المصدرة

(8) ل م   لقظضيح  ر   
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ب جيققق يل  ققق   عقققتم طلقققامقققن مقجققق   لقطبيعققق ل بيسقققب مقققظ     هققق ز" ح قققظر " عقققظم   ظظققق  بقينيقققل تطبيققق  

.ب ن ت    ييظلر

ظظفين ش شققققققر طلبقققققق ل  لميقققققق يلا حيققققققث  نك ققققق   لاطققققققلا  ديققققققلم طلبقققققق ل   ققققققمققققققن خقققققلال ُ  مقققققل  لطلققققققب بهققققققلم   ققققققت   

.سب  لقيع    ت او لقيع  من  ل ظر و لمي يلال  ل ظتير   ي لرا      ظ فعر ديلم  لطلب أو رف   ح

طلبات التسجيل

(9) ل م   لقظضيح  ر   

:تحتوي شاشة طلبات التسجيل على البيانات التالية

. لام   اول و م   لت ئلر•

(. لره ت  لإلكتهونل أو ر    له ت ) م    سقختم •

. لي ل   تنل•

:الحالة•

افقة- . لطلب مكقنل ولنكن م   تق  و  ظ فعر دلي  بتت  لقيع  من  ل ظر و ارظ ل: بانتظار المو

.  ظظ  ل  ُ كنل  لبي م ل   طلظبر أ   ء  لمي يل: غير مستكمل-

.رظر ت   لقع طه  من  بل   ظظ  ولنكن م   تته  للقذ،ت من وضظحه : الصور •

.جي يلال رظتير  نكن  لامقن   بليه  للقيع  من صيته : الصوت•

.تميح للنت     ظ فعر ديلم  لطلب ل   سقظفير: مراجعة الطلب•

.ت رلخ   ظ فعر ديلم  لطلب: تاريخ الإضافة•



بن –ر ا ت هقققق  ش شقققققر تمققققيح دققققق ض  ل ققققظر و لميققققق يلال  ل قققققظتي"م   تققققر  لطلقققققب"ديققققلم أ عظمقققققر د ققققت  ل ققققق   

(.10)،ن      ل م   لقظضيح  ر   –وُ تل

(10) ل م   لقظضيح  ر   

د تفللموظالتابعةالجهةجتت ل نكن،ن االحيويةالسماتديلمب  ءً  لطلبرفضأو بظل  نكن
لطلب ول ه مسبعً ام  فربحت هن م متبت وجهأو صوتبصمةبض فر ل   م ميحبييث  ي  را

.  ت   بلمنللن   ترمجتً  

متابعة طلبات التسجيل
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تقق ض  قق  هققذع  ل ققفير  لامقققممذ م ل   عتمققر مققن   ققظظفينا ،نقق  هقققظ مظضققح  قق   ل مقق   لقظضققي
ُ
ا (11)ح  ر ققق  ج

:وجشنل  لبي م ل  لق لير

.ر    لطلب•
.ت رلخ  لطلب•
. م    ظظ •
. لي ل   تنل•
. م    سقختم•
. لإ  رو•
. لإ  رو  ل ئيسير•
.ح لر  لطلب•
. لظ ت•
.بهلم–من :   تو•

الاستئذانات

(11) ل م   لقظضيح  ر   

"مراجعة"أيقونة ا وتل  من خلال  ل    ديلم طلبات الاستئذان المقدمة من الموظفينحيث  نك   ب  رو 
.للاطلا  ديلم تف ريل مل طلب

.بيسب م  ت  ع م  مبً رفض الطلبأو قبول بتت      ترا  نك   

(12) ل م   لقظضيح  ر   
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:الموظفينشاشة

هذعت ت   نك   ،ن ل   ما  ب  ظظفين  قتلعر لبي م ل ني ديلم لاطلا   ظظفينش شرل تميح

  لقظضيح ل م   مظضحهظا،ن "ت ت  "أ عظمرديلم ل   خلالمنExcelوPDFب ي صي لبي م ل

.(13)ر  

الهيكل الاداري 

(13) ل م   لقظضيح  ر   

ين ديلم   تلظم ل ا وتيقظ    ئنر   ظظف"تعديل"ب ل    ديلم أ عظمر بيانات الموظفين نك    لاطلا  ديلم 

:(14)الرسم التوضيحي رقم  لق لير ،ن  هظ مظضح    

. لبي م ل  ام مير للنظظ •
.رظر   ظظفين وجي يلاته   ل ظتير•
.   هر  لصي  مب  له    ظظ •
.ر     سيه•
(.بن وُ ت" )ح لال خ رر"ت نيف  ضنن •
.خطر  لتو م    تبطر ب •

(14) ل م   لقظضيح  ر   
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 مققق  ا،نققق  هقققظ مظضقققح  ققق   ل"بدقققت   ل   يسققق ب" نك قق   لظرقققظل بهقققلم بدقققت   ل   يسققق ب ب ل ققق   ديقققلم تبظلقققب 

:ومن خلال هذع  ل فيرا  نك   ب  رو م   ي ( 15) لقظضيح  ر   

. لتد   لفني•

(. لإمجليز ر/ لت بير)ج ييه ل ر  لقنبيه ل •

إعدادات الحساب

(15) ل م   لقظضيح  ر   




