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: ي  
ً
التاليدددددددددة أينمدددددددددا وردت فدددددددددي هدددددددددا، القواعدددددددددد المعدددددددددا ي المو دددددددددحة أمدددددددددام كدددددددددل م هدددددددددا   يمدددددددددا المصدددددددددطلحات ب قصددددددددددأولا

 يخص نطاق ها، القواعد  قط  ما لم يقتضِ السياق أو التصريح بخلاف ذلك:

 التعريف المصطلح

 المدرسة الداخلية

كععععععل منشععععععع م خصعععععععا حكوميعععععععة مرخ عععععععة معععععععن ع ارم التملعععععععي  تقععععععد     نعععععععو  معععععععن  نعععععععوا  التملعععععععي  المععععععع    بعععععععل 

 سععععععععكن مرحلععععععععة التملععععععععي  المعععععععع  ي عال عععععععع  تععععععععو ر
 
 للطععععععععلاا بمعععععععع  يتن سعععععععع  مععععععععع احتي جعععععععع     عبك  ععععععععة   

 
داخليعععععععع 

 ملحق ته.

مدرسددددددددددددددددددددددددددددددددددددددة التربيددددددددددددددددددددددددددددددددددددددة 

 الخاصة

قععععععععععععد  م موعععععععععععععة 
 
الخععععععععععععدم ت التمليميععععععععععععة كععععععععععععل منشعععععععععععع م خصععععععععععععا حكوميععععععععععععة مرخ ععععععععععععة مععععععععععععن ع ارم التملععععععععععععي  ت

  عععععععععالبعععععععععااما عالخطعععععععععط الم عععععععععممة خ يعالتابويعععععععععة ع 
 
التابويعععععععععة الخ صعععععععععة للطعععععععععلاا لتلبيعععععععععة ا حتي جععععععععع ت  ؛ 

ذع  الإع  ععععععععة، عبععععععععا دراتععععععععت للتععععععععدرتن ع دعات عت هصعععععععع ات عممععععععععدات خ صععععععععة تتن سعععععععع  مععععععععع احتي جعععععععع ت 

 إ ع تقدي  الخدم ت المس ندم عاللا مة له . ض  ةإ    الفئة 

 الطلابيالسكن 
الكيعععععععععع   التنظيكعععععععععع  ب ميععععععععععع مكون تعععععععععععه الوا ععععععععععع داخععععععععععل حععععععععععر  المدرسعععععععععععة، عا خ عععععععععع  لإسععععععععععك   عرع يعععععععععععة 

  حتي ج    . ع   ئ    الطلاا بمختلف 
 
  ق 

 الطلابيإدارة السكن 
عالإشععععععععععععراف ع ععععععععععععع   الطلابععععععععععععيالسععععععععععععكن تخطععععععععععععيط عتنظععععععععععععي  عمت  مععععععععععععة تشععععععععععععغيل الجهععععععععععععة المسعععععععععععع علة عععععععععععععن 

 ع ع مدار الس عة.مكون ته، لخدمة جميع الشراتح المستفيدم منه 

 الإقامة

 معععععععععد انم ععععععععع   اليعععععععععو  الداخليعععععععععة للمدرسعععععععععة  الطلابعععععععععيق عععععععععد   ععععععععع  إ  معععععععععة الط لععععععععع  الداتمعععععععععة فعععععععععي السعععععععععكن ي  

 للطعععععععلاا بك  عععععععة ملحق تعععععععه، عتكعععععععو  محعععععععددم بو ععععععع  
 
 خ صععععععع 

 
الدراسعععععععد  فعععععععي مدرسعععععععته ال ععععععع  تتضعععععععمن سعععععععكن 

 عضوابط منظمة ل لك.

 الزيارة
الطلابعععععععععي  ععععععععع مم   داخعععععععععل السعععععععععكن إمقعععععععععر ب فعععععععععي الأمععععععععع  ن ا خ  عععععععععة لعععععععع لك ،اسععععععععتقب ل الطعععععععععلاا للععععععععع عار

 ع ق
 
 لشرعط ا حددم.ل  

 الخدمات المساندة

 ع معععععععععن خلالعععععععععه، لتلبيعععععععععة  الطلابعععععععععيعصعععععععععف م معععععععععل لجميعععععععععع الخعععععععععدم ت ال ععععععععع  يعععععععععت  تقعععععععععديمه  فعععععععععي السعععععععععكن 

 نععععععععععع ت التنظيميعععععععععععة الت  معععععععععععة لعععععععععععهعالمكو   الطلابععععععععععيعتشععععععععععغيل ا حتي جععععععععععع ت الأس سعععععععععععية عالفرعيعععععععععععة للسعععععععععععكن 

 لفئ ت الطلاا المستفيدم منه
 
 .حتي ج     الخ صةع ا ع ق 

 التقويم الااتي

عليععععععععععه للت  ععععععععععد مععععععععععن مععععععععععد   و  عالقعععععععععع تم الطلابععععععععععيم موعععععععععععة الإجععععععععععرا ات ال عععععععععع  تقععععععععععو    عععععععععع  إدارم السععععععععععكن 

 لمععععععع  تععععععع   تععععععع ا  عتقيعععععععد جميعععععععع المكونععععععع ت التنظيميعععععععة الت  معععععععة لهععععععع  ب لشعععععععرعط عالضعععععععوابط الممتمعععععععدملا
 
ع قععععععع 

 .   القواعد، عذلك   دف تحسص  عتطوير الأدا  عجودتهفي    عليه التن ي 
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: ضوابط الاستخدامات اللفظية:

ً
 ثانيا

 ق د ب لمم ني الآتية عند الإش رم له  في     القواعد م  ي ي م  ل  يقتضِ السي ق خلاف ذلك:ي  

 يق عد   ع  الإشع رم إله ع  ب عفم   -بمع   ه ع   ع   القواععد –عند الإش رم إ ع    من الأحك   المنظمة  ع اللواتح  ع القواعد  .1

 .ا حدثة

 ع ع حد سوا . (الم نثة تشمل ال يغة  (الم  رم ال يغة  .2

 .(دلاا ذع  الإع  ة تشمل  الطلابيمن السكن ( الط ل   ع المستفيد كلمة  .3

 الح ر".كلمة "تشمل" ع "عمن ذلك"  ع م  في حكمه :   تشصا إ ع التقييد علكن تمن  "ع ع سبيل المث ل    .4

 ق د     جميع المبنى داخل المنش م سوا  مبنى عاحد  ع   ثا.كلمة  المبنى( ي   .5

 نات التنظيمية للمدرسة الداخلية: المكو  الثالثةالمادة 

 من المكونص  الأس سيص  الت ليص :
 
 تتكو  المدرسة الداخلية تنظيمي 

 تشرف ع ع تقدي  الخدم ت التمليمية عالخدم ت الت  مة له . ( ع إدارم المدرسة التمليمية عجميع عحدا    الت  مة له   .1

 تشرف ع ع تقدي  خدم ت السكن عالخدم ت الت  مة له.ع  ؛الطلابي(إدارم السكن   .2

ص  للمدرسععععععة يع ن لععععععك  مععععععض المكونعععععع ت التنظيميععععععة ال عععععع  تتععععععو ع تقععععععدي  خععععععدم ت مسعععععع ندم لكععععععلا المكععععععونص  الأس سعععععع

التا ه يععععععععععة عالميععععععععع دين الري ضععععععععععية الت  مععععععععععة للمدرسععععععععععة ع ععععععععععد تكععععععععععو  الداخليعععععععععة  شععععععععععكل مشععععععععععتا   خععععععععععدم ت المرا ععععععععععت 

 . شكل مستقل لكل من  

 :الطلابي: شروط الحصول على رخصة تشغيل السكن الرابعةالمادة 

: شروط طالب الترخيص
ً
  أولا

  ع  ي ععععععععععو     يكععععععععععو  د لعععععععععع  التععععععععععاخي  - 
 
  ع خلي يعععععععععع 

 
 سععععععععععمودي 

 
  مسععععععععععتثمرا

 
ي ععععععععععو     يكععععععععععو    معععععععععع  ؛جنبيعععععععععع 

 د ل  التاخي  من جه ت النفع الم  .

 ي      تتوا ر في د ل  التاخي  م  ي تي: -ا

 الح ول ع ع السجل الت  ر  اللا   لمم رسة النش ط. -1

  مقوبة جن تية في جريمة مخلة ب لشرف عالأم نة.-2
 
    يكو   د سبت الحك  عليه  ض تي 

 إذا ك   د ل  التاخي  مستثم -3
 
 اجنبي 

 
 ع ع ترخي  من ع ارم ا ستثم ر.را

 
 ي      يكو  ح صلا

عععععع   د لععععععع  التعععععععاخي  معععععععن جهععععععع ت النفعععععععع المععععععع  :  بعععععععد    يتضعععععععمن ترخي عععععععه -4 ال ععععععع در معععععععن الجهععععععع ت ذات إذا كع

 له بمم رسة نش ط عخدم ت التملي .الملا ة التاخي  

و  لععععععه  مععععععد موا قععععععة الععععععو ارم    إذا  قععععععد د لعععععع  التععععععاخي   حععععععد الشععععععرعط المب نععععععة فععععععي  عععععع   اللاتحععععععة ي عععععع -ج

ينقععععععل حععععععت التععععععاخي  إ ععععععع ةععععععخ  آخععععععر مسععععععتوف لهعععععع  خععععععلال مععععععدم   تت عععععع ع  ثلاثععععععة  شععععععهر  ع    يععععععة السععععععنة 

 الدراسية     المدتص   دول(.

     يب شععععععععر د لعععععععع  التععععععععاخي  -د
 
ر ذلععععععععك  مععععععععن خصععععععععا إخععععععععلال بمسعععععععع عليته( الممععععععععل بنفسععععععععه، عفععععععععي حعععععععع ل تمعععععععع 

فعععععععي  ععععععع ا البنعععععععد( بتو يعععععععل رسعععععععك  ليمثلعععععععه د لععععععع  التعععععععاخي   تنطبعععععععت عليعععععععه شعععععععرعط     ين ععععععع  عنعععععععه آخعععععععر

 مسعععععع علية ك ملععععععة عععععععن كععععععل معععععع  عرد فععععععي  عععععع   القواعععععععد 
 
 معععععع   الععععععو ارم، عيكععععععو  ب ععععععفته ا عتب ريععععععة مسعععععع ع 
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 معععععععععععععع   جميععععععععععععععع الجهعععععععععععععع ت ذات الملا ععععععععععععععة، ممعععععععععععععع  يقععععععععععععععع تحعععععععععععععع  مسعععععععععععععع عليته  يمعععععععععععععع  يتملععععععععععععععت ب  شععععععععععععععتااد ت 

 عالضوابط المتملقة      الخدمة التشغيلية
 

 :
ً
 طلابيالشروط العامة للحصول على رخصة تشغيل سكن ثانيا

   يكعععععععععو  للمدرسعععععععععة المرخ عععععععععة معععععععععن ع ارم التملعععععععععي  مبنعععععععععى سعععععععععكن   ع   ثعععععععععا ملحعععععععععت   ععععععععع ، عمرا عععععععععت ع معععععععععة  .1

 مسبح(، عتقع ضمن حر  المبنى المدرسد . –ص لة ري ضية  -ت  مة له   عي دم

لخععععععدمم    خر ععععععة  يعععععع س  ةا خ  عععععع فععععععي حعععععع ل عجععععععود دلبععععععة مععععععن ذع  الإع  ععععععة   بععععععد مععععععن تععععععو ر المرا ععععععت .2

خر عععععععععععة  –خر عععععععععععة التك معععععععععععل الح عععععععععععد   –خر عععععععععععة ععععععععععععلاج عظيفعععععععععععي  –خر عععععععععععة ععععععععععععلاج دبياعععععععععععي  –عتشعععععععععععخي  

خر عععععععععة تمعععععععععديل  –عالتخ دععععععععع  خر عععععععععة ت عععععععععحيح عيعععععععععوا النطعععععععععت  –خر عععععععععة التعععععععععدري  عالت  يعععععععععل  –المععععععععع ل 

قيعععععععع س السععععععععماي(، عذلععععععععك بمعععععععع  يتن سعععععععع  مععععععععع نععععععععو  الخر ععععععععة  –خر ععععععععة الخععععععععدم ت ا رشعععععععع دية  –السععععععععلو  

  .عبم  يلب  احتي جه  الطلابيالمستفيدين من السكن  الإع  ة لد 

  الطلابي.   يت  تو صا كوادر  شرية لإدارم السكن  .3

 ع  اتي العععععععععععععالتشعععععععععععععغيل  ، إمععععععععععععع  ععععععععععععععن دريعععععععععععععت الطلابعععععععععععععي   يعععععععععععععت  تعععععععععععععو صا الخعععععععععععععدم ت المسععععععععععععع ندم للسعععععععععععععكن  .4

لتقعععععععععععدي   ععععععععععع   الخعععععععععععدم ت معععععععععععن  بعععععععععععل جهععععععععععع ت  (الإسعععععععععععن د التم  عععععععععععد   عالتوظيعععععععععععف عالتععععععععععع مص  المب شعععععععععععر 

تعععععععععععو صا –الحراسععععععععععع ت عالر  بعععععععععععة الأمنيعععععععععععة – ال ععععععععععحية -التمليميعععععععععععة  الخعععععععععععدم ت  متخ  عععععععععععة فعععععععععععي خععععععععععر  

النظ  عععععععععععععة ع  - عالأنظمعععععععععععععة ذات الملا عععععععععععععة عالدعريعععععععععععععة ل جهععععععععععععع مال عععععععععععععي نة الم معععععععععععععة – التغ يعععععععععععععةع الإع شعععععععععععععة 

ب لخععععععععدم ت المب شععععععععرم للطععععععععلاا المسععععععععتفيدين مععععععععن السععععععععكن  عمعععععععع  يتملععععععععت بعععععععع لمبنىبك  ععععععععة  نواعهعععععععع  المتملقععععععععة 

 ر الس عة.( ع ع مداالطلابي

ععععع   المسععععععتفيدفععععععي حعععععع  .5 تععععععو صا متطلبعععععع ت الوصععععععول الشعععععع مل فععععععي المبنععععععى ع ععععععت يععععععت     مععععععن ذع  الإع  ععععععةع ل كع

  من الجه ت ذات الملا ة. الأدلة الممتمدم عالمنظمة ل لك

التمليمععععععععععع ت الأنظمعععععععععععة ع ع عععععععععععت  تعععععععععععو صا جميعععععععععععع اشعععععععععععتااد ت ع دعات الأمعععععععععععن عالسعععععععععععلامة الخ صعععععععععععة بععععععععععع لمبنى، .6

 الد    المدني عالجه ت ذات الملا ة.المنظمة ل لك عال  درم من 

:
ً
 تجديد الترخيص ثالثا

 :يع ت م  ي  مم ثلةم لمد الطلابييت  ت ديد رخ ة التشغيل للسكن 

 صلاحية عسري   التاخي  الأس س للمدرسة/النش ط. .1

 الطلابي.نت تا تقوي  الأدا  للمدرسة الداخلية/ السكن  .2

 
ً
 في المدرسة الداخليةالطلابي السكن  : شروط ومواصفات مبنىرابعا

 لشرعط عالمواصف ت الت لية:الطلابي السكن امبنى في  ر ا   تتو 

 :الطلابيأ( الشروط العامة لمبنى السكن 

    يكو  مبنى السكن داخل حر  المدرسة. .1



 

 16 من 5 صفحة

 
 الطلابي في المدارس الداخليةالقواعد التنظيمية للسكن 

 

 وزارة التعليم

 وكالة التعليم العام الأهلي

 
   يمكعععععععععععععن ت عععععععععععععمي  المبنعععععععععععععى السعععععععععععععكن  الواجهعععععععععععععة الحضععععععععععععع رية للمملكعععععععععععععة، عيتن سععععععععععععع  معععععععععععععع الب ئعععععععععععععة  .2

 السمودية.

 موظف(، عفي ح ل-لكل مسعععععتفيد  د ل   (متا مربع 15    تكو  الط  ة ا سعععععتيم بية لمبنى السعععععكن  .3

متا  20 ذع  الإع  ة  ح  ت الشععععععععععععلل الدم اي(   تقل مسعععععععععععع حة الغر ة له  عن ك   المسععععععععععععتفيد من 

 .(مربع

 للبن ت. الطلابيللبنص  عن السكن  الطلابي  ل السكن   .4

خ ععععععععععععع ت  الفئ ت الممرية للطلاا عالط لب ت من حي  لطلابي السعععععععععععععكن اراعي في ت عععععععععععععمي  مبنى ي   .5

 الممر عالجنن عنو  الإع  ة.

 .في مبنى السكن الطلابي ات  ل ا نتان  تو ر .6

 يشتمل ع ع:الأمنية ب لمبنى تو ر نظ   للمرا بة  .7

 التسجيل التلق ئي.ع خ صية عرض الو   عالت ريخ  - 

 خ صية الإن ار عند انقط   ا ت  ل. -ا

الت لية  شعععععععععخ  في الموا ع الضعععععععععرعرية عاله مةف ع ع  وية الث بتة عمتحر ة يمكن من خلاله  التمر  ك مصاات  -ج

ع ع سبيل المث ل   الح ر:  جميع المداخل عا خ رج عالممرات، جميع مداخل السلال  عالم  عد الكهرب تية 

لية عالكهرب   خ ان ت إ  عجد، الب و الرت  ععععععععععد . مداخل الغرف اله مة  غرف ا ت عععععععععع  ت عالشععععععععععبك ت الداخ

 (.السي رات، ص  ت الطم  ، الن د  الري ضد المي  ، الس ح ت الداخلية عالخ رجية، موا ف 

 *الطلابيب( المواصفات الخاصة والتفصيلية لمبنى السكن 

 الت  ي: عن شتاط    تقل مواصف ت عمس ح ت مرا ت المبنى ي  

 غرف النوم: .1

 . د لبص ( مربع للغر ة الفردية عستة  مت ر مربمة للمشتا ة متا 4.2   تقل مس حة خرف النو  عن  -

 متا  12عللغر ة الفردية  ةمربم مت ر  6عن للطلاا ذع  الإع  ة    تقل مسععععععععععععع حة خرف النو   -
 
 مربم ا

 
 للمشعععععععععععععتا ة  

 متا  20 د لبص (، عللح  ت الشديدم  ح  ت الشلل الدم اي(   تقل مس حة الغر ة المفردم له  عن 
 
 مربم ا

 
 . 

 ع رسد  عمنضدم عخ انة.بإض  م خ صة  خلاف الإض  م الم مة( سرير عمكت  كل مستقل لكل د ل  تو ر عبش -

 صالة الطعام: .2

 متا  11ع ةمربم مت ر    تقل مس حة ص لة الطم   الفردية عن سبمة  -
 
 مربم ا

 
 للمشتا ة.  

 الطم  .ص  ت /ص لةب  ن   دعرات المي  مغ سل ع المطبخ ع يكو  مو ع     -

 .ع عداد   ح جة الطلاا بم  يتن س  مع لطم  ص لة ا   يت  ت ث    -

 :غر ة المعيشة .3

 .ةمربم مت ر  4، عللطلاا ذع  الإع  ة عن متا مربع لكل د ل  2.3 عن مس حة خرف المم شة  تقل   -

 .عمرحلم   الممرية ح جة الطلاا بم  يتن س  مع   يت  ت ث   خر ة المم شة  -

 المساحات العامة للساحات والحدائق الخاصة باستقبال الزوار: .4

 .لكل د ل  ةمربم مت ر  3ستقب ل ال عار عن ا خ  ة   س ح ت الم   تقل  -



 

 16 من 6 صفحة

 
 الطلابي في المدارس الداخليةالقواعد التنظيمية للسكن 

 

 وزارة التعليم

 وكالة التعليم العام الأهلي

 
عبم  يتن س  مع الغرض ا خ   للاستف دم   لت هص ات اللا مةبت هص  المس ح ت الم مة الداخلية عالخ رجية  -

 .من  

ا ق الصحية .5  :المر

يتن سعععععععععععع  معععععععععععععع  ععععععععععععععداد يععععععععععععع   المدعرات عععععععععععععع   لععععععععععععع عععععععععععععع م مععععععععععععع  الطلابععععععععععععيلسعععععععععععععكن المبنعععععععععععععى ا خ عععععععععععع  ل   يحتععععععععععععو   -

 .، عم ه  حس   ئم   الممرية عا حتي ج ت الخ صة للفئ ت الأخر  الطلاا

ع عععععععععععععت  ةمربمععععععععععععع متععععععععععععع ر  3عللطعععععععععععععلاا ذع  الإع  عععععععععععععة ععععععععععععععن ، متعععععععععععععا مربعععععععععععععع 1.35   تقعععععععععععععل مسععععععععععععع حة دعرم الميععععععععععععع   ععععععععععععععن  -

 .احتي ج     الخ صة

 .  تضم أجهزة حاسب آلي وطابعاتلكل جناح)صالة أ شطة( مشتركة مخصصة تو ر يلزم  .6

 

  الطلابي في المدرسة الداخليةإدارة السكن  مهام ومسؤوليات : تنظيمالخامسةالمادة 

 :
ً
 )الوظائف الأساسية( الطلابي لإدارة السكنالهيكل الوظيفي أولا

 

 

 

 
 

 

: شروط عامة لجميع منسوبي السكن 
ً
 :الطلابيثانيا

مراععععععععععععع م جععععععععععععنن السععععععععععععكن مععععععععععععع جععععععععععععنن شعععععععععععع خ ي الوظعععععععععععع تف المسععععععععععععم د ة فععععععععععععي ك مععععععععععععل عظعععععععععععع تف إدارم السععععععععععععكن 

عععععع   السععععععععكن الطلابعععععععي يوجعععععععد بععععععععه تمعععععععدد فععععععععي المبنعععععععى ا خ  عععععععة لععععععععه حسععععععع  الجععععععععنن،  الطلابعععععععي، عفعععععععي حعععععععع ل كع

يكععععععو  لكعععععععل مبنعععععععى خ وصععععععع ته فعععععععي  ععععععع ا الشععععععع   مععععععن ن حيعععععععة جعععععععنن شععععععع خ ي الوظععععععع تف المسعععععععم د ة  يعععععععه بمععععععع  

 يتن س  مع جنن س  نيه من الطلاا بحي  تتو ر في جميع منسوبي السكن الشرعط الت لية: 

 عل ن لديه عواتت تحول دع   دا  عمله.  .1
 
 صحي 

 
    يكو   تق 

سعععععععبت الحكععععععع  عليعععععععه  مقوبعععععععة جن تيعععععععة فعععععععي جريمعععععععة مخلعععععععة ب لشعععععععرف علععععععع  ي   يكعععععععو  حسعععععععن السعععععععصام السعععععععلو   .2

 . ع الأم نة

    يكو  ع ع  ف لة ص ح  التاخي   في ح ل ك   الموظف خصا سمود (. .3

 المسندم إليه.ه   عالمس علي ت    تتو ر  يه الشرعط ال   تتن س  مع دبيمة الم .4

  ممل آخر.   يكو  متفر   .5
 
  للمه   المسندم له، ع   يكو  مرتبط 

 
 خ

: الوصف الوظيفي لمنسوبي السكن الطلابي
ً
 ثالثا

الطلابيمدير السكن   

الطلابيوكيل السكن   

السكن الطلابيمبنى  مشرف  

الأمن والسلامة مشرف خصائي التغايةأ   

 المشرف الاجتماعي



 

 16 من 7 صفحة

 
 الطلابي في المدارس الداخليةالقواعد التنظيمية للسكن 

 

 وزارة التعليم

 وكالة التعليم العام الأهلي

 
 

 الطلابيالسكن  مدير
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المهام والمسؤوليات الوظيفية

1 
، عمت  مة البااما عالأنشطة عسلامة الفكر الودنالإسلامي عا نتم   عالموادنة، عا ح  ظة ع ع  من تم ي   ي  الدين 

 الخ صة ب لك

 عالخدم ت المقدمة من خلاله. الطلابيشراف الم   ع ع جميع ش ع  السكن الإ  2

 ، عتحديد ا حتي ج ت اللا مة له  عر مه  لمدير المدرسة الداخلية.الطلابي   دا  منسوبي السكن مت  مة تحسص 3

 عاتخ ذ القرارات المتملقة  ش ع   . ،الطلااشراف ع ع  بول الإ  4

 عالمت  مة اليومية للالت ا     . الطلابياعتم د خطة الممل/ التشغيل في السكن  5

 اعتم د البااما عالنش د ت عجداعل التغ ية  مد إعداد   من  بل الممنيص  ب لسكن. 6

 عمد  الت امه  بمه مه  عالخطط الموضوعة له  عتقوي   دائ  . الطلابيمت  مة منسوبي السكن  7

8 

عر ع التقرير التف ي ي عن ذلك لكل   ل دراسد ، يتضمن ك  ة  الطلابيالإشراف ع ع التقوي  ال اتي عالدعر  للسكن 

 – هص ات الت –الخدم ت - ف  م منسوبي إدارم السكن  – الطلاا  الطلابيالجوان  عالمكون ت التنظيمية للسكن 

 كل م  يتملت ب  ن  الأمن عالسلامة(. –ا حتي ج ت بمختلف  نواعه  

 للح ول ع ع   ضل خدمة ممكنة الطلابيالتواصل الفم  ل مع مقدمي الخدم ت للسكن  9

10 
وا ر عالخدم ت المقدمة من خلاله، ع يم  يتملت ب لظ الطلابيالتواصل المستمر مع إدارم المدرسة في كل م  يخ  السكن 

 السلو ية عالشوا د ذات الملا ة من  بل الطلاا.

11 
التواصل المب شر مع الجه ت ذات الملا ة في الجوان  الأمنية عال حية الط رتة ع ع مدار الس عة، عالتم ع  ممه   يم  

 يخ     متطلب ت رسمية    ا الخ وص.

 القي   ب   مه    12
 
 تتن س  مع دبيمة عمله ليهإسند ت

 الارتباط التنظيمي

 

 مدير المدرسة الداخلية

 الهدف الوظيفي

 الطلابيالإشراف الم   ع ع السكن 

عالخدم ت المقدمة من خلاله عالقي   

 الطلابيبك  ة الإجرا ات لتمكص  السكن 

من  دا  رس لته حس  الأنظمة 

 عالتمليم ت المنظمة ل لك.

 المؤهلات والخبرات

 شه دم ج ممية   ع ع -

فضل في إدارم خبام في الإدارم عب   -

ا جمم ت السكنية  ع السكن 

  الطلابي  ع الإشراف عله  



 

 16 من 8 صفحة

 
 الطلابي في المدارس الداخليةالقواعد التنظيمية للسكن 

 

 وزارة التعليم

 وكالة التعليم العام الأهلي

 
 الطلابيالسكن وكيل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المهام والمسؤوليات الوظيفية

1 
، عمت  مة البااما عالأنشطة عسلامة الفكر  من الودنالإسلامي عا نتم   عالموادنة، عا ح  ظة ع ع تم ي   ي  الدين 

 الخ صة ب لك

 في الأعم ل المسندم إليه. الطلابيمس ندم مدير السكن  2

3 

، بم  يضمن تو تع الأعم ل ع ع منسوبي السكن عآلية  دائ   عمت  مة الطلابيإعداد خطة الممل/ التشغيل في السكن 

 لح جة الممل 
 
تو تع الطلابي من خلال الموظف  ب لتنسيت المب شر مع منسوبي إدارم السكن  عتخ   تتنفي   ، ع ق 

س ع ت  8ت  تة الدعا  عله   ع ع   ثا من  تام ع ع    ي يد دعا  من ي     عمله ع ع  عيمكنس ع ت الدعا  ع ع الم ملص ، 

 خلال  ربع ععشرين س عة.

4 
، ب لتنسيت مع مشرف المبنى عالمشرف ا جتم عي الطلابيإعداد خطط البااما عالنش د ت المسم د ة لطلاا السكن 

 عالمدربص ، عمع مرا   الطلبة  يم  يخ  الطلاا ذع  الإع  ة.

 لإ  مة الطلاا عالمن ية ب من   عسلامم   عاحتي ج     النفسية. مت  مة جودم ب ئة السكن عمن سبم    5

6 
  عالمقب ت  المواتتت ليل ، عمح علة الطلابيالممل ع ع مم لجة المشكلات ال    د تمتاض سصا الممل مع منسوبي السكن 

  در الإمك  .

 .الطلابيتنفي  ال ي رات التفقدية الدعرية لمبنى السكن  7

8 
عالخدم ت المقدمة من خلاله عا حتي ج ت الأعلية  الطلابيعن  عض   السكن  الطلابيإعداد تق رير  سبوعية لمدير السكن 

 له، عالملاحظ ت الأمنية عا خ لف ت ذات الملا ة.

 عاعتم د   عمت  مة تو تمه  ع ع الم ملص . الطلابيشراف ع ع تنفي  خطة الممل في السكن الإ  9

 التواصل مع  علي   الأمور في    د رئ يخ  الطلاا عتستدعي التواصل ممه  10

 إصدار بط   ت التسكص  للطلاا م نفة ع ت المبن  ا خ   له . 11

سند إليه عتتن س  مع دبيمة عمله 12
 
 القي   ب   مه   ت

 الارتباط التنظيمي

 
 

 مدير السكن الطلابي

 

 الهدف الوظيفي

في  الطلابيمس ندم مدير السكن 

الإشراف الم   عالخدم ت المقدمة من 

خلاله عالقي   بك  ة الإجرا ات لتمكص  

من  دا  رس لته حس   الطلابيالسكن 

 الأنظمة عالتمليم ت المنظمة ل لك.

 المؤهلات والخبرات

 شه دم ج ممية   ع ع -

في إدارم فضععععععععععععععععل    تكو  إداريععة عي  خبام  -

 الطلابيا جمم ت السعععععكنية  ع السعععععكن 

  ع الإشراف عله  



 

 16 من 9 صفحة

 
 الطلابي في المدارس الداخليةالقواعد التنظيمية للسكن 

 

 وزارة التعليم

 وكالة التعليم العام الأهلي

 
 المشرف الاجتماعي/مراقب طلاب )لذوي الإعاقة(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المهام والمسؤوليات الوظيفية

1 
   الإسلامي عا نتم   عالموادنة، عا ح  ظة ع ع  من الودن تم ي   ي  الدين

 
 عسلوك 

 
 عخرس ذلك في نفوس الطلابي منهج 

 .الخ صة ب لكعمت  مة البااما عالأنشطة ، 

 .عبم  يتن س  مع احتي ج     عا ح  ظة ع ع سلامم   ،رع ية ش ع  الطلاا 2

3 

مت  مة مستوي ت الطلاا التح يلية عالمس  مة في تحسص   دا  الطلاا ع ي دم نواتا تملمه  من خلال عضع البااما 

 تام مع عجود مق رنة م دعلة  بل عبمد البان ما ا حف م عالملاجية المن سبة له   مد دراسة عتحليل عتفسصا نت تا كل 

 الملاجي.

 تقدي  التوجيه الجماي لممو  الطلاا  يم  يتملت ب لقض ي  ا جتم عية اله مة ب لتم ع  مع المملمص  ع علي   الأمور. 4

 يقمو  تح  إشرا ه. المدرسة الداخلية مع ا سرم،  يم  يتملت ب لطلاا ال ين  ال   تقيمه  فم لي تالالمش ر ة في  5

 مة لملف ت الطلاا، عإعداد التق رير الدعرية عالط رتة عن الطلاا. 6
 
 استيف   البي ن ت اللا

7 
صحية(. عتخطيط التدخلات  –اجتم عية -نفسية–ح ر عمت  مة المشكلات السلو ية عالح  ت الخ صة  تربوية 

 عالمدرسة الداخلية. ،الطلابيالمن سبة، ب لتنسيت مع ذع  الملا ة في السكن 

 الإشراف ع ع البان ما اليومي للطلاا عتقويمه عالممل ع ع تطوير . 8

9 
الإشراف ع ع الطلاا عبم  يتن س  مع احتي ج     عمرا قم   إ ع الأنشطة عالبااما المسم د ة له  عتقدي  التوجيه م  

  مكن.

10 
تقوية الرابطة بص  الطلاا عذعي   عح   علي   الأمور ع ع  ي رم  بن ئ  ، عإدارم عتنظي  لق  ا    ب لتنسيت مع ع يل 

 .الطلابيالسكن 

11 
عتنفي  برن ما الم يئة ا رش دية له   يم  يخ  تمليم ت  الطلابيتنظي  برن ما استقب ل الطلاا الجدد في السكن 

 عبم  يتن س  مع احتي ج    . الطلابي، عالأنظمة المممول     في السكن 

 كلف     تتن س  مع مه مه / م  لاته.القي   ب   مه    خر  ي   12

 الارتباط التنظيمي
 

 الطلابيمدير السكن 
 

 الهدف الوظيفي

لطلاا السكن عتقدي  الرع ية الش ملة 

 الدع  النف د  عالتابو  له 

 المؤهلات والخبرات
 

شه دم ج ممية   ع ع  تخ   تربو ،  −

  ع إرش د عتوجيه(.

خبام في م  ل التملي   ع الإرش د  −

 .عالتوجيه

 

عضوية في اللج   ذات الملا ة  −

ب لوظيفة،  ع تر سه لفرق عمل ذات 
 علا ة

سنوات في  6سنوات، من    9خبام  −

 مدرسة. كو يلسنوات  3عالتدرتن 



 

 16 من 10 صفحة

 
 الطلابي في المدارس الداخليةالقواعد التنظيمية للسكن 

 

 وزارة التعليم

 وكالة التعليم العام الأهلي

 
 يالسكنالمبنى  مشرف

 

 

 

 

 

 

 

 

 مشرف الأمن والسلامة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المهام والمسؤوليات الوظيفية

 .تم ي   ي  الدين الإسلامي عا نتم   عالموادنة، عا ح  ظة ع ع  من الودن، عمت  مة البااما عالأنشطة الخ صة ب لك 1

2 
تح  إشرا ه عالحرص ع ع تسكين   في الغرف ال   تتن س  ال   يقع  الطلابي استقب ل الطلاا الجدد في مبنى السكن 

 .مع احتي ج     ا ختلفة  ال حية، التمليمية، الفئة الممرية(

3 

المت  مة الدعرية لأعم ل الق تمص  ع ع  ، عمت  مة  عم ل النظ  ة عال ي نة داخل المبنى السكن  ال   يقع تح  إشرا ه

 . ع عقود الإسن د له (النظ  ة  في ح ل التشغيل ال اتية / 

 .شراف ع ع ت هص  الغرف  ستقب ل الطلاا الجددالإ  4

5 
 ،الطلابي نقل الطلاا بص  الغرف ب لتنسيت مع ع يل السكن ع ت المم يصا عالضوابط الموضوعة من  بل إدارم السكن 

 .عبم  يتن س  مع احتي ج     ا ختلفة  ال حية، التمليمية، الفئة الممرية(

6 
 شراف الم   ع ع الطلاا ب لتنسيت مع المشرف ا جتم عي في الرحلات عالأنشطة الممتمدم له  من  بل إدارم السكن الإ 

 .ع ت الخطة الممدم ل لك الطلابي

 .ال   يقع تح  إشرا ه الطلابي تحرير ت  ريح الخرعج في مبنى السكن  7

 . الطلابي إعداد التقرير الأسبوعي الخ ص ب لإشراف ع ع المبنى ال   يقع تح  إشرا ه عالر ع     لإدارم السكن  8

 لو يل السكن  9
 
 . الطلابي مت  مة عتدعين الط رئ من ا خ لف ت الم مة  ع مخ لف ت الطلاا الط رتة عالر ع      ورا

 .مع مه مه / م  لاتهالقي   ب   مه    خر  يكلف     تتن س   10

 الارتباط التنظيمي

الطلابيمدير السكن   

 الهدف الوظيفي  

 الطلابيالإشراف الم   ع ع مبنى السكن 

ال   يقع تح  إشرا ه عتنفي  الخطة 

 التشغيلية له.

 المؤهلات والخبرات

 شه دم ج ممية   ع ع−

فضلإدارية ع خبام   - في إدارم  ي 

ا جمم ت السكنية  ع السكن 

  ع الإشراف عله   الطلابي

 المهام والمسؤوليات الوظيفية

 ،ا ح  ظة ع ع سلامة المبنى عم   يه من ت هص ات 1

 .عالسلامة عالطوارئ عإدارم الأ م ت عتنفي  خطة الإخلا  ا  تااضية للطلاا مرم كل   ل دراسد  إعداد خطة عمل الأمن 2

 .تنفي  البااما عالأنشطة الممتمدم المتملقة ب لأمن عالسلامة عالطوارئ  3

4 
، ع ت الأنظمة عالتمليم ت المتملقة ب لأمن عالسلامة الداخلية عمن الجه ت ذات  الطلابي تقوي  عضع الأمن عالسلامة في السكن 

 . الطلابي لإدارم السكن عر مه  ا خت  ص، ععضع ا حتي ج ت الخ صة     عالإيوا  

5 
 الطلابي  خلال تنفي  الأعم ل داخل السكن الطلابي الت  د من تطبيت شرعط ع واعد السلامة الكفيلة بحم ية منسوبي السكن 

 .له، عبم  يتفت مع اللواتح عالأنظمة عالأدلة التف يلية ل من عالسلامة عالمملي ت المتملقة     عالمبنى الت  ع

 . الطلابي الح جة المتملقة ب لأمن عالسلامة عإدارم ا خ در إ ع إدارم السكن  تضيهقتالر ع ب لتق رير الف لية  ع حس  م   6

 لو يل السكن  7
 
  الطلابي الر ع الفور  ب   مهددات ل من عالسلامة،  ع مخ لف ت الطلاا الط رتة    ا الخ وص عالر ع      ورا

8 
التنسيت عالتم ع  مع الجه ت ا خت ة لمقد براما ععرش عمل لمنسوبي المدرسة  يم  يخ  الأمن عالسلامة، عالتواصل مع إدارم 

 .يخ  متطلب ت الأمن عالسلامة له  يم   الطلابي السكن 

 .ال    ه   دلاا من     الفئة( الطلابي السكن  مبنىالت  د من مراع م احتي ج ت الأمن عالسلامة للطلاا ذع  الإع  ة  في  9

10 
ع ع إجرا ات الأمن عالسلامة عخطة الإخلا  في الح  ت الط رتة. عا ستم نة بمتخ  ص   الطلابي إعداد التدريب ت لمنسوبي السكن

 .عالطب  /الممرض الطلابي لإ  مة دعرم إسم   ت  علية، ب لتنسيت مع ع يل السكن 

 . الطلابي إدارم خر ة/خرف المرا بة عالأجه م الت  مة له  عالم ملص   ه   في السكن  11

 . الطلابي ح رس/حراس الأمن في السكن مت  مة عمل ال 12

 . ع عقود الإسن د له ( /ال اتيالمت  مة الدعرية لأعم ل الق تمص  ع ع ال ي نة عالحراسة الأمنية  في ح ل التشغيل  13

 .ع ع مدار الس عة الطلابي سجل التنظي  الخ ص بدخول  عار السكن  إعداد 14

 تتن س  مع مه مه / م  لاتهالقي   ب   مه    خر  يكلف      15

عضوية في اللج   ذات الملا ة  −
ب لوظيفة،  ع تر سه لفرق عمل ذات 

 علا ة

سنوات في  6سنوات، من    9خبام  −

 مدرسة. كو يلسنوات  3عالتدرتن 

 الارتباط التنظيمي

الطلابي مدير السكن   

 

 الهدف الوظيفي

إدارم م  يتملت  مملي ت الأمن عالسلامة في 

الت  مة له ععملي ت  بنىعالم الطلابي السكن 

 الإخلا  لمنسوبيه.

 

 

 المؤهلات والخبرات

 شه دم ج ممية   ع ع−

عالسلامة  ع  خبام في إدارم عملي ت الأمن−

 الإشراف عله  .

فضل من لديه شه دم متخ  ة في  − ي 

 الأمن عالسلامة

 



 

 16 من 11 صفحة

 
 الطلابي في المدارس الداخليةالقواعد التنظيمية للسكن 

 

 وزارة التعليم

 وكالة التعليم العام الأهلي

 
 أخصائي التغذية

 

 

 

 

 

 

 

 الطبيب/الممرض

 

 

 

 

 الطلابيحارس السكن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المهام والمسؤوليات الوظيفية

 .عمراع م   ول السنة عشهر رمض    عضع البان ما الأسبوعي لوجب ت الطم   ع ع مد   ي   الم   الدراسد  1

  شراف ع ع إعداد عتقدي  الوجب ت للطلاا.، عااتخ ذ الإجرا ات اللا مة لت مص  التغ ية 2

 الت  د من سلامة الشه دات ال حية للم ملص  في المطبخ. 3

 تفقد احتي ج ت المطم  من الممدات عالأدعات عالأجه م. 4

 الغ اتية مت  مة عتقيي  الم ملص  ع ع إعداد عتقدي  الوجب ت  5

 الت  د من تلبية ا حتي ج الغ ائي للطلاا عالممل ع ع تنوتمه، عاحتوا   ع ع المن صر ال حية المتك ملة. 6

7 
ة  ع الت  د من تلبية ا حتي ج ت الخ صة في التغ ية ال حية لد  الطلاا ال ين يم نو  من مرض  ع ظرعف صحي

 الطلاا ذع  الإع  ة، عال   تستدعي نوع
 
 ممين  

 
 الطب  /الممرض المس عل عن ح لة الط ل . من الوجب ت ب لتنسيت مع  

 تقدي  المشورم الغ اتية للطلاا ب لتنسيت مع المشرف ا جتم عي عالطب  /الممرض 8

 . الطلابي إعداد التق رير اللا مة عن عقود التغ ية عالر ع     لإدارم السكن  9

 القي   ب   مه    خر  يكلف     تتن س  مع مه مه / م  لاته. 10

 الارتباط التنظيمي

الطلابي مدير السكن   

 الهدف الوظيفي

الإشراف الم   ع ع إعداد عتقدي  الوجب ت 

 ال حية

 المؤهلات والخبرات

 شه دم ج ممية في ال حة الغ اتية -

عالإع شة خبام  في إدارم التغ ية  -

  جمم ت سكنية/دلابية

 المهام والمسؤوليات الوظيفية

 .السكن الطلابيإجرا  الفحوص ت الطبية الدعرية لمنسوبي  1

 عالمستشفي ت.تشخي  الح  ت المرضية عمم لجم   ب لسكن  ع تحويله  للمرا   ال حية  2

   مة النش د ت التوعوية اله د ة ب لتنسيت مع المشرف ا جتم عي. إع تنمية الثق  ة ال حية للطلاا ع الممل ع  3

4 
الخ صة ب لتنسيت مع  عالإشراف ال حي ع ع التغ ية للطلاا ذع  ا حتي ج ت  الطلابيتفقد الب ئة ال حية للسكن 

 . خ  ئي التغ ية 

5 
ضح ي  المنف من الطلاا  مد اتخ ذ الإجرا ات المن سبة له ، عالر ع في ح  ت الطوارئ عالح  ت ال   مت  مة م  بي 

 .شم ر مدير السكنإمع  عالتواصل مع الجه ت ذات الملا ة  تتطل  تدخل  ع رع ية دبية خ رجية

6 
 الوس تل عالأس لي  ا رش دية المت حةالمس  مة مع المشرف ا جتم عي في تم ي  ال حة النفسية لد  الطلاا بك  ة 

 

 الارتباط التنظيمي

الطلابي مدير السكن   

 الهدف الوظيفي

الإشراف الم   ع ع الح لة ال حية للطلاا 

عمنسوبي السكن عا ح  ظة ع ع ال حة 

 الم مة

 المؤهلات والخبرات

 شه دم ج ممية في الط /التمريض -

 المهام والمسؤوليات الوظيفية

 القي   بحراسة المبنى عا ح  ظة ع ع محتوي ته عممتلك ته. 1

 م   مدخل السكن، عإبلاغ إدارم السكن عن الحوادث عا خ لف ت الأمنية عالسلو ية المب شرم. تنظي  حر ة المرعر  2

  تح عإخلاق بواب ت السكن حس  تمليم ت الإدارم. 3

  ع الخرعج منه إ  بإذ  رسك . الطلابي عد  السم ح لأ  ةخ  بدخول السكن  4

 مت  مة عم ل النظ  ة عال ي نة في الس ح ت الداخلية عالخ رجية  ثن   القي    ممله . 5

 تشغيل جه  / جه م الإن ار، عإ ف ل جميع مح  ن الغ   ع  ل التي ر الكهرب ئي عند حدعث الحريت. 6

 ع ت التمليم ت المنظمة ل لك الطلابيالسم ح بدخول عمب شرم الفرق الإسم  ية عالح  ت الط رتة للسكن  7

 إبلاغ مشرف الأمن عالسلامة عند حدعث    د رئ يستدعي إبلاخه، ع ت التمليم ت المنظمة ل لك. 8

 الارتباط التنظيمي

 مشرف الأمن عالسلامة

 الهدف الوظيفي

عالحف ظ ع ع  الطلابي حراسة مبنى السكن 

 ممتلك ته عموجوداته.

 المؤهلات والخبرات

فضل عجود خبام س بقة في حراسة  ي 

 ا جمم ت

عضوية في اللج   ذات الملا ة  −

ب لوظيفة،  ع تر سه لفرق عمل ذات 

 علا ة

سنوات في  6سنوات، من    9خبام  −
 مدرسة. كو يلسنوات  3عالتدرتن 



 

 16 من 12 صفحة

 
 الطلابي في المدارس الداخليةالقواعد التنظيمية للسكن 

 

 وزارة التعليم

 وكالة التعليم العام الأهلي

 
 الطباخ والمضيف

 

 

 

 عامل النظافة

 

 

 

 

 

 

 الإشراف والمتابعة آليات  :السادسةالمادة 

خلال عملي ت الإشراف عالمت  مة بن    ع ع مد  التقيد عا لت ا  ب لمواد الطلابي  سكنال مبنىيت  تقيي  

 لآخر تحدي  لهم ، الم كورم في اللاتحة التنظيمية للمدارس 
 
الأ لية عالمواد ال   ذ ر        القواعد ع ق 

 عيكو  التقيي  ك لت  ي:

  والإشراف من الجهات ذات العلاقة في الوزارة:التقييم   (أ

 .الداخلية من خلال ال ي رات الميدانية لجهة الإشراف حس  ترخي  المدرسةيكو    

 (: الطلابيالتقييم الااتي )إدارة السكن  (ب

بداية كل ع   دراسد  مكو  من  مدير بتشكيل  ريت ، في المدرسة الداخلية الطلابيتقو  إدارم السكن 

السكن عالو يل عمشرف مبنى السكن عالمشرف ا جتم عي عمشرف الأمن عالسلامة( عي تمع الفريت كل 

 للمه   ع شهرين عير ع التق رير الدعرية عن ع
 
عذلك الموضحة المس علي ت ملي ت الر  بة عالتقيي  ال اتي ع ق 

، بحي  يتو ع عالمبنى السكنية الت  مة له عالخدم ت المقدمة من خلاله  شكل دعر  الطلابيلتقيي  السكن 

 الفريت  دا  المه   الت لية:

 .تو ر المكون ت التنظيمية عالبشرية له عتقيي   دائ  ع  الطلابي السكن مبنىالت  د من سلامة  .1

 في السكن الطلابي. سي س ت عإجرا ات القبول الت  د من سلامة عسلاسة  .2

 الت  د من سلامة عصلاحية  جه م الأمن عالسلامة عالممدات عالأدعات الر  بية له . .3

 للسكن الطلابي عالخدم ت الأخر  ذات الملا ة. الخدم ت المس ندمتقيي  ك  ة  .4

 لخطط الأنشطة ذات الملا ة. الأنشطة عالبااما التا ه ية تقيي  .5
 
 المنف م عا خطط له  ع ق 

 المهام والمسؤوليات الوظيفية

 للجدعل الأسبوعي الممد من  بل الأخ  ئي الغ ائي. 1
 
 إعداد الوجب ت في المواعيد ا حددم، ع ق 

 ا ح  ظة ع ع نظ  ة الأدممة ع دعات الطبخ عسلامم  . 2

 عتقدي  الوجب ت للطلاا.  يئة ص لة الطم    3

4 
 
 
إعداد عتقدي  الوجب ت الخ صة للطلاا ال ين يم نو  من مرض  ع ظرعف صحية، عالطلاا ذع  الإع  ة، ع ق 

 . خ  ئي التغ يةلتمليم ت 

 الارتباط التنظيمي

خ  ئي التغ ية   

 الهدف الوظيفي

إعداد عتقدي  الوجب ت ال حية، ع  يئة 

 ص لة الطم   عتقدي  الوجب ت للطلاا. 

 المهام والمسؤوليات الوظيفية

 القي   ب عم ل النظ  ة في الغرف السكنية عالمك ت  ع  نية المبنى عممرا    عمرا قه  عدعرات المي    ه  . 1

2 
 
 
القي   بفتح عإ ف ل الأبواا الداخلية  داخل المبنى( عالنوا   عالأنوار عالمكيف ت عالمراعح عمح  ن المي  ، ع ق 

 للتمليم ت المنظمة ل لك.

 ت هص  عتقدي   عم ل الضي  ة لمنسوبي المبنى. 3

 القي   ب   مه   يكلف     من المس عل المب شر تتن س  مع مه مه/م  لاته. 4

 الارتباط التنظيمي

 مشرف المبنى السكن 

 

 الهدف الوظيفي

 الحف ظ ع ع نظ  ة السكن. 

عضوية في اللج   ذات الملا ة  −
ب لوظيفة،  ع تر سه لفرق عمل ذات 

 علا ة

سنوات في  6سنوات، من    9خبام  −

 كو يل سنوات  3التدرتن ع 

 مدرسة.

عضوية في اللج   ذات الملا ة  −
ب لوظيفة،  ع تر سه لفرق عمل ذات 

 علا ة

سنوات في  6سنوات، من    9خبام  −

كو يل  سنوات  3التدرتن ع 

 مدرسة.

اللج   ذات الملا ة  عضوية في −

ب لوظيفة،  ع تر سه لفرق عمل ذات 

 علا ة

عضوية في اللج   ذات الملا ة  −
ب لوظيفة،  ع تر سه لفرق عمل ذات 

 علا ة

سنوات في  6سنوات، من    9خبام  −

كو يل  سنوات  3التدرتن ع 

 مدرسة.



 

 16 من 13 صفحة

 
 الطلابي في المدارس الداخليةالقواعد التنظيمية للسكن 

 

 وزارة التعليم

 وكالة التعليم العام الأهلي

 
ا جتم عية ال   يح ل عله   الطلاا عمد  تقدمه  في التح يل التمليك  الرع ية تقيي  مستو   .6

 ه  ا حفوظة له  ب لأنظمة عالتمليم ت ذات الملا ة.حقو عتمتمه  ب م  حم يعمستو  

 : حقوق الطلاب ومسؤولياتهمالسابعةالمادة 

: حقوق 
ً
 : الطلابأولا

مم رسة الأنشطة الثق  ية عا جتم عية عالري ضية عالتا ه ية داخل السكن ع ق   لخطط الأنشطة  .1

 .الطلابيال   ت در   إدارم السكن الممتمدم ل لك لتمليم ت عالأنظمة اع 

 للتمليم ت  الطلابيالخدم ت ال   يت  تقديمه  من  بل إدارم السكن المبنى ع ا ستف دم من  .2
 
ع ق 

 المنظمة ل لك. 

استقب ل ال عار من ذع   رابته من الدرجة الأع ع بخ وصية تن س  دبيمة ال ي رم، عبم  يتن س   .3

 مع خ  ت  عاحتي ج ت ذع  الإع  ة من  ، عع ت التمليم ت المنظمة ل لك من إدارم السكن

لل عار الآخرين من المم رف عالقراب ت من خصا  الطلابي، عبموا قة  علي    مور   عإدارم السكن الطلابي

 الدرجة الأع ع.

   مد الح ول ع ع موا قة إدارم السكن ع ت التمليم ت المنظمة ل لك الطلابيالخرعج من السكن  .4

 ع  ته عاحتي ج ته.إلت بظرع ه ال حية،  ع ظرعف عنو  الح ول ع ع خدم ت خ صة تتم .5

. اختي ر خر ة ممينة  ع اختي ر ر يت ممص .6
 
   له في خر ته في ح ل ك   المك   ش خرا

دل  النقل من خر ة لأخر  في الفتام المسموح     في ا نتق ل بدع  ذ ر المسبب ت ل لك، عيمكن  .7

 
 
من إدارم السكن  خ رج     الفتام ب  ر المبارات ل لك، عالح ول ع ع رد ب لقبول  ع الر ض مبارا

 .الطلابي

8.  
 
من إدارم  ا عتااض ع ع مستو  الخدم ت المقدمة له، عالح ول ع ع رد ب لقبول  ع الر ض مبارا

 .الطلابيالسكن 

في ح ل رخب  إدارم المدرسة الداخلية بق   الط ل   تام الح ول ع ع برن ما صيفي محدد المدم  .9

 .ال يف ب لتنسيت المب شر مع  علي   الأمور 

: مسؤوليات 
ً
 :الطلابثانيا

 الت لية:  الطلابيي   ع ع الط ل  التقيد ب حك   ع وانص  السكن 

عالس ح ت  الطلابيتم لي  الدين الإسلامي عالأخلاق الحميدم عالسلو  المنضبط داخل حدعد السكن  .1

مخل يخرج عن ت رف ، ع  ي و  له القي   ب   الطلابيالت  مة له مع ك  ة  ملاته عمنسوبي السكن 

 الأخلاق الحميدم.ع تم لي  الدين الإسلامي 

 للت ريح الممطى له، ع  ي و  له المب   في خصا  ،  ع  .2
 
المب   يكو   قط في الغر ة ا خ  ة له ع ق 

 مش ر ة  حد من  ملاته في المب   في خر ته من خصا الم رح له  ب لك في ح ل ك ن  الغر ة مشتا ة.  

ة ع ع السكن عسلامة محتوي ته، عتمتبا الأث ث الموجود في الغر ة عهدم مسجل ا ح  ظة ع ع نظ  ة .3

 من مكون     الث بتة  ع المتحر ة إ  بإذ  من المشرف ع ع المبنى. الط ل ،   ي و  إخراج   



 

 16 من 14 صفحة

 
 الطلابي في المدارس الداخليةالقواعد التنظيمية للسكن 

 

 وزارة التعليم

 وكالة التعليم العام الأهلي

 
المس علية الك ملة عن ا ح  ظة ع ع  دعاته ع خراضه الشخ ية، ع  ي و  له تر  الأخراض الثمينة  .4

  ة عند مغ درته للسكن في المطلات عالإج  ات الرسمية.ب لغر 

 .عاللواتح التف يلية ل لك الطلابيا لت ا  ب لإجرا ات عالتمليم ت المنظمة للسكن   .5

ا لت ا  بقواعد عضوابط الأمن عالسلامة عالتمليم ت ذات الملا ة في ح ل ع و   عبئة  ع  مراض  ع  .6

 كوارث    در الله.

 لم  ت  التن ي   الطلابيعالمودم للسكن في المواعيد ال   تحدد   إدارم السكن  ا لت ا  ب لخرعج .7
 
عع ق 

 .عليه في الت ريح الخ ص ب لخرعج

 الإقامة  ضوابط الثامنة:المادة 

 الت لية: الضوابطإذا تحقق   الطلابييحت للط ل  تقدي  دل  الإ  مة في السكن  

    يكععععععععو  الط لعععععععع   .1
 
 لك  ععععععععة الطلابععععععععيب لمدرسععععععععة الداخليععععععععة عال عععععععع  يتبععععععععع لهعععععععع  السععععععععكن  مقبععععععععو 

 
، عمسععععععععتكملا

 الطلابععععععععيإجعععععععرا ات التسععععععععجيل عالقبععععععععول فععععععععي الف ععععععععل الدراسععععععععد  الععععععع   يرخعععععععع   يععععععععه ب  لتحعععععععع ق ب لسععععععععكن 

 . ه  

 .تقدي  م  يثب  خلو  من الأمراض ال حية الخطصام عالممدية .2

، عبمعععععععععععع  يخعععععععععععع  الطلابععععععععععععيإ عععععععععععرار الط لعععععععععععع  عع ععععععععععععي  مععععععععععععر  بعععععععععععع  لت ا  بلععععععععععععواتح ع نظمععععععععععععة عتمليمعععععععععععع ت السععععععععععععكن  .3

 .الط ل  من بنود     القواعد

   يكععععععععو  الط لعععععععع   ععععععععد سععععععععبت   ععععععععله مععععععععن السععععععععكن  شععععععععكل م  عععععععع   ع   عععععععع ئي لإخلالععععععععه ب نظمععععععععة علععععععععواتح  .4

 المدرسة الداخلية المممول    .

ع جنسععععععععه ع ئتععععععععه الممريععععععععة عاحتي ج تععععععععه الخ صععععععععة عبمعععععععع  يتن سعععععععع  معععععععع الطلابععععععععيعجععععععععود شعععععععع خر فععععععععي السععععععععكن  .5

  إ  عجد(.

 الزيارة شروط : التاسعةالمادة 

سعععععععععمح    الطلابعععععععععياسعععععععععتقب ل الععععععععع عار فعععععععععي السعععععععععكن  الطلابعععععععععيالمسعععععععععتفيد معععععععععن السعععععععععكن للط لععععععععع  ي 
 
للشعععععععععرعط  ع قععععععععع 

 : الت لية

تقت ععععععر  يعععععع رم السععععععكن ع عععععععع الأ عععععع را مععععععن الدرجعععععععة الأع ععععععع معععععع ل  يععععععت  اسعععععععت ن   ذلععععععك مععععععن إدارم السعععععععكن  .1

 عبموا قة مسبقة من  علي    مور  . الطلابي

 إبرا  م  يثب   وية ال اتر، ع  يسمح له ب لتواجد في خصا الأم  ن ا خ  ة لل ي رم. .2

 عح ععععععععى السعععععععع عة  .3
 
   يكععععععععو  دخععععععععول العععععععع عار للسععععععععكن  ثنعععععععع    يعععععععع   الدراسععععععععة مععععععععن السعععععععع عة الرا مععععععععة ع ععععععععرا

 عح ى الس عة مس     الم شرم
 
 . مس     الم شرم، عفي عطلة    ية الأسبو  من الت سمة صب ح 

4.  .
 
   يسمح لل اتر المب   في السكن مطلق 

 مرتص  في الأسبو .   ع  ت يد عدد مرات ال ي رم ع .5

 

 



 

 16 من 15 صفحة

 
 الطلابي في المدارس الداخليةالقواعد التنظيمية للسكن 

 

 وزارة التعليم

 وكالة التعليم العام الأهلي

 
 الخروج من السكنضوابط : العاشرةالمادة 

  ؛يالطلابخرعج الط ل  من السكن ب يسمح
 
 للضوابط الت لية: ع ق 

  يه  الطلابيإدارم السكن من  بل الح ول ع ع ت ريح خرعج  .1
 
 عمدته.موعد الخرعج محددا

حضععععععععععور ع ععععععععععي  مععععععععععر الط لعععععععععع   ع مععععععععععن ينععععععععععوا عنععععععععععه ع عععععععععع  الخععععععععععرعج لمرا قععععععععععة عاسععععععععععتلا  الط لعععععععععع ، عيمكععععععععععن  .2

اسععععععععت ن   الطععععععععلاا العععععععع كور فععععععععي المرحلععععععععة الث نويععععععععة مععععععععن ذلععععععععك،  شععععععععرط الح ععععععععول ع ععععععععع موا قععععععععة مسععععععععبقة 

، مععععععععرمعالمععععععععدم ال منيععععععععة لكععععععععل  مععععععععرات الخععععععععرعجعععععععععدد  عيععععععععت  تحديععععععععد الخ ععععععععوصمععععععععن  عليعععععععع    مععععععععور     عععععععع ا 

. الطلابيع ع    يتمد  موعد عودته للسكن 
 
 الس عة الم شرم ليلا

 عد  تر      خراض  ع  دعات ثمينة في خر ته  ثن    تام خرعجه. .3

 استكم ل الخطط الملاجية للطلاا ذع  الإع  ة. .4

 الطلابي لسكنالطالب لإخلاء حالات : ةعشر  الحاديةالمادة 

 في الح  ت الت لية: الطلابيسكن لط ل  للايل   إخلا  

 تقد  ع ي  مر الط ل  بطل  ا نتق ل من المدرسة الداخلية.  .1

 تقد  ع ي  مر الط ل  بطل  إخلا  السكن عتسليمه. .2

3. .
 
 عد  انتظ    ع تغي  الط ل  عن الف ل الدراسد  لأ ثا من خمسة عشر يوم 

 لم  ت  الطلابيعند   ل الط ل   ع حرم نه من السكن  .4
 
، لأ   مل  ع سب  يستحت عليه الف ل ع ق 

 التن ي  عليه في اللواتح المنظمة ل لك.

 تكرار مم  بته لأ ثا من ثلاث مرات.ل   الط ل مد  صلاحية بق   الطلابيإدارم السكن  صدعر  رار .5

مر للتو يع ع ع نموذج إخلا  الطرف  بل استكم ل ع ي الأ  ل   حضور عند ح ول  حد المسبب ت الم كورم، ي  

بقية إجرا اته خلال  تام        عشرم  ي   من إشم ر استدع   ع ي الأمر، ععد  مراجمة ع ي  مر  لإخلا  

 الطلابي، يستدعي تشكيل  ريت عمل من إدارم السكن  الطلابي ع السكن  الداخلية در ه من المدرسة

من عالسلامة، عذلك لح ر الموجودات في سكن الط ل  عإعداد محضر ب لموجودات في عبمش ر ة مشرف الأ 

 إعمن جميع الوث تت الموجودم عيت  خر ته من  دعاته الخ صة 
 
 ل لك، عيت  إرس ل م   ؛خلا  سكنه خي بي 

 
ع ق 

 للمحضر الممد ل لك إ ع مشرف الأمن في السكن 
 
  المط لبة ، عل ن له  ع لو ي  مر الطلابيت  ح ر  ع ق 

 .
 
 ب لتمويض عن    مفقودات خصا م كورم في محضر الح ر الم كور آنف 

 : مخالفات وعقوبات الطلابةعشر  الثانيةالمادة 

: المخالفات 
ً
 أولا

يقتضد  الت ديَ  كل  إخلال ي در من الط ل  مخ لف   لأحك   الشرتمة الإسلامية عآدا     ع لواتح ع نظمة 

 :يم  ي  ، عمن ذلكالطلابيالمدرسة الداخلية عالسكن 

سن السصام عالسلو  عالآداا. كل  مل  ع  ول يمن الدين  ع الودن عرمو  م ،  ع يخدش الحي    .1  ع يخل بح 

 عمرا قه. الطلابيداخل مبنى السكن   عم  في حكمه  ع    ممنوع ت التدخص  .2

 .الطلابيا عتدا  لفظي    ع جسدي   ع ع منسوبي السكن  .3



 

 16 من 16 صفحة

 
 الطلابي في المدارس الداخليةالقواعد التنظيمية للسكن 

 

 وزارة التعليم

 وكالة التعليم العام الأهلي

 
 عد  ا ح  ظة ع ع نظ  ة السكن عسلامة الت هص ات  يه،  ع إتلاف لأث ثه  ع محتوي ته  ع تشويه مرا قه. .4

 ك ن   ي .5
 
 مة المسرعق.السر ة  ع الشرع   ع المش ر ة  ه  ،  ي 

 .الطلابيإجرا     تمديل  ع تغيصا  ع نقل  حتوي ت السكن/الغرف من دع  موا قة إدارم السكن  .6

ع ت م  ت  تدعينه له في ت ريح الخرعج  الطلابيتكرار مخ لفة عد  ا لت ا  ب لو   ا حدد للمودم للسكن  .7

 لمن    في المرحلة الث نوية لأ ثا
 
من ثلاث مرات متت لية  ع متفر ة بدع  ع ر   ع  مد الس عة الم شرم ليلا

 .الطلابيرسك ، عتستثنى من ذلك عند حضور ع ي الأمر ع بول تباير  من  بل إدارم السكن 

: العقوبات   
ً
 ثانيا

جععععععععدت( لط لعععععععع  عنععععععععو  الإع  ععععععععة  إ  ع  المرحلععععععععة الممريععععععععة لمراععععععععع م ت مععععععععع يراعععععععععع التععععععععدرج فععععععععي تنفيعععععععع  المقوبعععععععع 

 ع ع النحو الت  ي:عنو  المقوبة ا خت رم له، 

 التنبيه الشفو  علف  النظر. .1

 الإن ار الكت بي مع تمهد خطي من الط ل   ع ع ي  مر   مد  تكرار ا خ لفة. .2

 ع   دراسد (. –الحرم   من السكن    ل دراسد   .3

 . الطلابيالحرم   الن  ئي من السكن  .4

 : العقوبات المتعلقة بالمدارس الداخليةةعشر  الثالثةالمادة 

مخ لفعععععععععة  يم  عععععععع  ب عععععععع ا   ع   ثععععععععا مععععععععع مراععععععععع م عضعععععععععع  القواعععععععععدإذا بععععععععدرت ممععععععععن يخضععععععععع لأحكعععععععع    عععععععع    -1

 الطلاا خلال الم   الدراسد  عتت  ك لت  ي:

 .الإناار -أ

 .إيقاف قبول الطلاب لحين تصحيح المخالفة -ب

 .الإغلاق ال هائي للمدرسة أو إلغاء ترخيصها -ج

2-  
 
ال عععععع درم بعععععع لج ا ات المن ععععععوص عله عععععع  فععععععي  عععععع   المعععععع دم خععععععلال شععععععهر   للععععععو ير مععععععن القععععععرارات ي ععععععو  الععععععتظل

 .من صدعر  
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