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 ةمدقم 1.0
 لوحتلا ةرادا لبق نم هریوطت مت يذلاو ةیبنجلأاو ةیلھلأا سرادملل ةیـــساردلا موـــسرلا ةباوبو ماظنل مدختـــسملا لیلد يھ ةقیثولا هذھ

 لیـلدلـا اذھـ ضرعی ثُیـح ،ماظـنلا اذھـ عم لمـاعـتلا ةیـفیك ىلع فرعتلا يف ةدعـاـــــسملل لیـلدلـا اذھـ دادعـإ مت دقـو میلعتلا ةرازوب يمقرلا

 .ةرازولا اھمدقت يتلا تامدخلا نم ةدافتسلال اھنم لك مادختسا ةیفیك حرشیو ،ماظنلاب ةدوجوملا ةفلتخملا تاشاشلا

 فدھلا 2.0
 كلامو نیرمثتـــسملا نم ةیبنجلأاو ةیلھلأا سرادملل ةیـــساردلا موـــسرلا ةباوبو ماظنل مادختـــسا ةیفیك حرـــش ىلا ةقیثولا هذھ فدھت

 میلعتلا ةرازوب يلھلأا ماعلا میلعتلا ةلاكو نم اھدامتعلا كلذو مھل ةعباتلا سرادملل ةدایزلاو رارقلاا تابلط میدقتب ةــصاخلاو سرادملا

 طورــشلاو تابلطتملا عیمجب ءافولا ماظنلا اذھ ربع ةینورتكللأا تامدخلا هذھ نم يأ نم ةدافتــسلاا بغری مدختــسم لك ىلع نیعتیو

 .تامدخلا كلتب ةصاخلا طباوضلاو

 :ةیساردلا موسرلا ةباوب نع 3.0
 ةلاكو تابلطتم تءاج تارادلإاو تاعاطقلا عیمج يف لمعلا تاءارجإ ةنكیم و لیھسـت ىلع میلعتلا ةرازو يف نیلوؤسـملا نمً اصـرح

 ىلع ةررقملا موـــــسرلا دامـتعلا سرادمـلا كلام و نیرمثتـــــسملا تابـلطل كلـذو ھجـوتلا اذھـ ذیـفنتل میلعتلا ةرازوب يلھلأا ماعـلا میلعتلا

 .بلاطلا
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 لیلدلا ماسقأ 4.0
 ةرظن يلی امیفو .ماظنلا اھحیتی يتلا تازیملاو صئاـصخلا نم ةعومجم اھنم باب لك لثمی ،ةیسـیئر باوبأ 10 ىلإ لیلدلا اذھ مسـقنی

 .باوبلأا هذھ نم باب لك ىلع ةماع

 بابلا ىوتحم نع ةماع ةركف بابلا مسا

 لوخدلا ةشاش

 نأ نم ققحتلا متی ثیح ماظنلل ةیسیئرلا ةحفصلا ىلإ لوخدلاب مدختسملا موقی اھللاخ نم

 .ماظنلا مادختسلا ةیحلاصلا ھیدل لوخدلا لواحی يذلا مدختسملا

 - :نیتقیرط للاخ نم لوخدلا لیجست متی

 .))رشبأ باسح(  IAM دحوملا ينطولا ذافنلا( ةباوب ربع يلولاا ةقیرطلا -

 رورملا ةملكو مدختسملا مسا( ماظنلا يف مدختسملا باسح ربع ةیناثلا ةقیرطلا -

 .)ماظنلاب

 دیدج لیجست
 ذافنلا ةصنم قیرط نع ،يلھلأا میلعتلا ةباوب يف دیدج باسح لیجست رمثتسملل حیتی

 .)رشبأ ماظن( دحوملا ينطولا ذافنلا للاخ نم دیدجلا باسحلا قیثوتو دحوملا ينطولا

 ماظنلل ةیسیئرلا ةحفصلا
 ىلع ةدوجوملا تامدخلاو طباورلاو صئاصخلا لكل طسبم حرش بابلا اذھ نمضتی

 .ماظنلل ةیسیئرلا ةحفصلا

 .ةدایز وأ رارقا بلط میدقت ةیفیك ةفرعم ،نیمدختسملل بابلا اذھ حیتی  بلط میدقت ةمدخ

 .ملظت بلط میدقت ةیفیك ةفرعم ،نیمدختسملل بابلا اذھ حیتی  ملظت میدقت ةمدخ

 .اقباس وأ ایلاح اھب مدقت يتلا تابلطلا جئاتن ةفرعم ،نیمدختسملل بابلا اذھ نكمی  تابلطلا جئاتن ةمدخ

 .اقباس وأ ایلاح اھب مدقت يتلا ملظتلا تابلط جئاتن ةفرعم ،نیمدختسملل بابلا اذھ نكمی  ملظتلا جئاتن ةمدخ

 .بلطلا میدقت دعتب ام تاوطخب ةصاخلا تامیلعتلاو تاءارجلإا ىلع علاطلاا كلاملل نكمی بلطلا میدقت دعب ام تاءارجإ

 تاھیبنتلا
 لیصافت ضرعو ،ھل ةدراولا لئاسرلا وأ تاھیبنتلا عیمج ىلع علاطلاا كلاملل نكمی

ً لاماك ةلاسرلا
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 .ينفلا معدلا نم ةدعاسم بلط عفر ةیفیك ةفرعم ،نیمدختسملل بابلا اذھ حضوی ينفلا معدلا

 .ةباوبلا مادختساب ةصاخلا ةیصوصخلا ةسایس نیمدختسملل بابلا اذھ حضوی ةیصوصخلا ةسایس

 .ةباوبلا عقوم ىلع تانایبلا ةكراشمو ةیامح ءيدابم نیمدختسملل بابلا اذھ حضوی تانایبلا ةكراشم و ةیامح ئدابم
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 ماظنلل ةیسیئرلا ةحفصلا 5.0

 :ءازجلأا هذھ نمضتتو ءازجأ ةدع ىلإ ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد مسقنی

 .ةرازولا ةباوب اھمدقت يتلا تامدخلا طباور •

 .لئاسرو تاھیبنت و باسحلا تادادعا و مدختسملا لوخدو لیجست طباور •

 .ينفلا معدلل ةدعاسم طبار •

 .تانایبلا ةكراشمو ةیامح ئدابم و ةیصوصخلا ةسایس طباور •
 :ماظنلا يمدختسمل ةیسیئرلا ةحفصلا اھرفوت يتلا طباورلاو صئاصخلا ضعبل لصفم حرش ،يلی امیفو

 

 .لوخدلا قیثوتل ماظنلا ىلع لوخدلا ةحفص ىلا مدختسملا لاقتنا متی "ةسردم كلام لوخد" رایتخا دنع
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 لوخدلا لیجست 5.1

 ةیحلاصلا ھیدل لوخدلا لواحی يذلا مدختسملا نأ نم ققحتلا متی ثیح ماظنلل ةیسیئرلا ةحفصلا ىلإ لوخدلاب مدختسملا موقی اھللاخ نم

 .ماظنلا مادختسلا

 - :نیتقیرط للاخ نم لوخدلا لیجست متی

 .))رشبأ باسح(  IAM دحوملا ينطولا ذافنلا( ةباوب ربع يلولاا ةقیرطلا -

 .)ماظنلاب رورملا ةملكو مدختسملا مسا( ماظنلا يف مدختسملا باسح ربع ةیناثلا ةقیرطلا -

 

 

 :ةیلاتلا فئاظولا ىلع ةیساردلا موسرلا ماظنل لوخدلا لیجست ةشاش يوتحت

 captcha code ققحتلا زمرو رورملا ةملكو مدختسملا مسا للاخ نم ماظنلا ىلع لوخدلا مدختسملل حیتی "لوخدلا" رز •

 .دحولا ينطولا ذافنلا ماظن للاخ نم قثوم مدختسملا باسح نوكی نا مزلیو

  - :يلاتلا لكشلا يف امك اھتداعتسلا ةیناكملاا رورملا ةملك دقف نمل حیتی ،رورملا ةملك تدقف رز •
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
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 ذافنلا ةمدخ ءاعدتسا ربع رشبا ماظن يف ةباسح للاخ نم ماظنلا ىلع لوخدلا مدختسملل حیتی ،"دحوملا ذافنلا ربع لوخدلا" رز •

 - :يلاتلا لكشلا يف امك موسرلا ماظنب ةصاخلا دحوملا ينطولا

 

 دحوملا ينطولا ذافنلا ةصنم قیرط نع ،يلھلأا میلعتلا ةباوب يف دیدج باسح لیجست رمثتسملل حیتی ،"دیدج لیجست" طبار •

 - :يلاتلا لكشلا يف امك )رشبأ ماظن( دحوملا ينطولا ذافنلا للاخ نم دیدجلا باسحلا قیثوتو

o باسحلا ةقیثوتل ھیبنتلا ةلاسر. 
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
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o موسرلا ماظنب ةصاخلا دحوملا ينطولا ذافنلا ةمدخ ءاعدتسا متی ھیبنتلا ةلاسرب "لوخد" رز ىلع طغضلا دعب. 

 

o ةشاش ىلا لوصولا متی حیحص لكشب )دحوملا ينطولا ذافنلا( رشبا ماظن يف مدختسملا باسح تانایب لاخدا دعب 

 .دیدج باسح لیجست
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 باسح ةقیثوتو رمثتسملا لیجست متی ،حیحص لكشب دیدج باسح لیجست ةشاش يف رمثتسملا تانایب لاخدإ دعبو

 ةلاسر راھظاو ھلاوج ىلع اھلاسرا متی رورم ةملك ءاشنإو دحوملا ينطولا دافنلا ماظن عم موسرلا ماظنب مدختسملا

 ىلع اھلاسرا مت يتلا رورملا ةملكب لوخدلا مكنكمیو حاجنب يلھلأا میلعتلا ةباوب ىلع مكل باسح ةفاضا مت" اھصن

 ."دحوملا ينطولا ذافنلا للاخ نم لوخدلا وأ مكلاوج

 ىلا ةجاحلا نود ةبسانملا لوقحلل لصلأا يف )ةیلخادلا ةرازو( ةموكحلا وا ةھجلا اھكلمت يتلا تانایبلا ةفاضإ مت

 .مدختسملا نم اھلاخدا

 .كلاملا ةیوھ مقر لثم ةدوجوملا ةینطولا تانوكملا مادختسا ةداعإ متی ثیح

 

 .ضرعتسملا ةحفص يف "دیدج لیجست تاوطخ لیلد" فلم ضرعو حتف مدختسملل حیتی ،"دیدج لیجست تاوطخ حرش" طبار •

 يف امكService now ماظن ربع ماظنلل ةینقت ةلكشم میدقتل ينفلا معدلا ةمدخ ءاعدتسا مدختسملل حیتی ،"ينفلا معدلا" طبار •

 - :يلاتلا لكشلا

 



               
 
مدختسملا لیلد                                                                                
 

 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
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 يف "ةرازولا تاقیبطتو ةمظنلأ تاسایسلاو ماكحلااو طورشلا" ةحفص ضرعو حتف مدختسملل حیتی ،"ةیصوصخلا ةسایس" طبار •

 .ضرعتسملا ةحفص
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 12  ةحفص    

 ةحفص يف "ةینطولا تانایبلا ةمكوح تاسایس" ةحفص ضرعو حتف مدختسملل حیتی ،"تانایبلا ةكراشم ةیامح ئدابم" طبار 5.2

 .ضرعتسملا
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  تابلطلا میدقتل ةیسیئرلا ةحفصلا 5.3
 .هاندأ لكشلا يف رھظی امك جئاتنلا ىلع علاطلااو تابلطلا میدقتل ماظنلا مادختسا ىلع هدعاست طباور مدختسملل رھظی

 
."ةسردم ةفاضا" ةحفص ىلا لاقتنلاا متی ةسردم ةفاضإ رایتخا دنع  
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 : ةسردم ةفاضإ ةحفص 5.1.1

 .جئاتنلا ةعباتمو تابلطلا میدقتب ةسردملا هذھ ةرادا نم نكمتیل ،رون ماظن نم ھل ةعبات ةسردم يأ ةفاضإ كلاملل نكمی

 

 ةسردملا نع ثحبلاب ماظنلا موقیف  "رون ماظن نم تانایبلا ضرع" رز ىلع طغضلا مث يرازولا ةسردملا مقر لاخداب كلاملا موقی ثیح

 .ةحفصلاب اھتانایب ضرعی مث رون ماظنب
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 15  ةحفص    

 : تابلطلا میدقتو ثیدحت ةحفص 5.1.2

 .اھللاخ نم ملظتلاو تابلطلا میدقتو سرادملا تانایب ثیدحت ھنكمی ثیح كلاملل ةعباتلا سرادملا تانایب ضرعب ماظنلا موقی

 

 : ةیلاتلا تایلمعلا ذیفنت نم كلاملا عیطتسی

 .ةسردملا تانایب ثیدحتو ضرع •

 .موسرلا )تیبثت وأ ةدایز وأ رارقا (بلط میدقت •

 .ملظت میدقت •

 .مدختسملا ةھجاو يف بولطملا ءارجلإا وحن ةھجومو ةعجار ةیذغت میدقت متی أطخ يأ ثودح ةلاح يفو •
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 16  ةحفص    

 ةسردملا تانایب ثیدحتو ضرع ةحفص 5.1.2.1

 .اھل تابلطلا میدقت و اھترادا ھل ىنستیل رون ماظن نم ھل ةعباتلا سرادملا تانایب ثیدحت كلاملل ةحفصلا هذھ حیتت

 
 تانایبلا يقاب لامكتسا ھنكمی مث نم ،رون ماظن نم ةسردملا تانایب ثیدحت متی "رون ماظن نم تانایبلا ضرع" رز ىلع طغضلا دنع

 : ةیلاتلا ةحفصلاب رھظت يتلاو ةبولطملا
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
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    -: يلاتلا وحنلا ىلع يھو ،رون ماظنب ةجردم ریغلا ةسردملا تانایب نع ةرابع يھو

     صیخرتلا ءاھتنا خیرات  -

 .كلم وأ رجأتسم وأ ينكس وأ يسردم : ىنبملا عون  -

 .دوجوملا بسح رایتخا : ةصصخم ةلاص ریفوت

   لا/معن : میلعتلاو ةیبرتلا ةرادإ نم ةصاخلا ةیبرتلا جمانرب دجوی لھ -

   .لا/معن : دامتعلااو ةدوجلا يف ةداھش ىلع ةسردملا لوصح  -

    هدیدحت متی : ةنیدملا  -

    هدیدحت متی : يحلا  -

    هدیدحت متی : راسملا  -

 .ءانبلا ةصخر قافرا  -

 .تیاب اجیم ٣ نع دیزی لاأب عفرلا دنع فلملل مجح لوبق نكمی : ةسردملا روص عفر  -
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 18  ةحفص    

 بلط میدقت ةحفص 5.1.2.2

 :يلاتلا لكشلاب رھظی امك ھسرادم نم يلأ موسرلل تیبثت وأ رارقإ وأ ناصقن/ةدایز بلط میدقت كلاملل ةحفصلا حیتت

 .اًقحلا اھیلإ لوصولاو ماظنلا للاخ نم اھیف ءدبلا متیل بلطلا ظفح نكمی امك

 .ماظنلا يف ةقباسلا ھتابلط ةمئاق ىلإ لوصولا مدختسملا عیطتسی امك

 

 : يلاتلا وحنلا ىلع ةبترم نوكت بلطلا میدقت ةقیرطو

 عضو متی نأ بجی ، ةیواستم فوفصلا عیمجل ةسردملل ةیلاحلا موسرلا تناك اذإ دیدحت : ةیواستم فوفصلا عیمجل ةیلاحلا موسرلا .1

 .√ ةملاع

 .√ ةملاع عضو متی نأ بجی ،ةیواستم فوفصلا عیمجل ةبولطملا ةدایزلا تناك اذإ دیدحت : ةیواستم فوفصلا عیمجل ةدایزلا رادقم .2

   .هلاعأ تارایخلا بسح ةسردملل ةیلاحلا موسرلا ةمیق لاخدإ : ةیلاحلا موسرلا .3

   .هلاعأ تارایخلا بسح ةسردملل ةبولطملا موسرلا ةدایز رادقم ةمیق لاخدإ : ةدایزلا رادقم .4

 لقح يف هلاعأ ةشاشلا يفً اضیأرھظی و بلطلا مقرب كلاملا  لیمیاو لاوج ىلع ةلاسر لاسرإب ماظنلا موقی : بلطلا ظفح رز طغض .5

   :ةیلاتلا طباورلا نم لك حتفب ماظنلا موقی مث نمو بلطلا مقر

 .بلطلا میدقتل ةءافكلا رییاعم طبار •

 .ةدایزلا يعدتست تافاضإ طبار •

 .يضاملا ماعلل ةیساردلا موسرلا طبار •

 .بلطلا میدقتل ةءافكلا رییاعم ةحفص رھظت بلطلا میدقتل ةءافكلا رییاعم طبار ىلع طغضلا دنع
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 19  ةحفص    

 
 

 بلطلا میدقتل ةءافكلا رییاعم ةحفص
 :يلاتلا لكشلاب رھظت امك بلطلا مییقت ةیلمع اھیلع متت يتلا ةءافكلا رییاعم رھظت

 

 :  اھنم ةءافكرییاعم ةدع  كلانھو

o هرصانع ةفاكب يسردملا ىنبملا    

o ينورتكللإا میلعتلاو تامولعملا ةینقت 

o ةسردملا اھمدقت يتلا ةیبلاطلا ةطشنلأا   

o ةملاسلاو نملأا لئاسوو ةزھجلأاو يسردملا ثاثلأاو تادعملاو دراوملا 

o سرادملاب ةینفلاو ةیرادلأا رداوكلل بیردتلا تارودو شرولا ، ةینھملا ةیمنتلا   
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 20  ةحفص    

o يتلآا قفو ةزھجم قفارمو ةدناسم تامدخ دوجو : ةصاخلا ةیبرتلا جمانرب   

 ىنبملا رایعم نكیلو ، ةدحاو ةقیرطب  لمعت رییاعملا عیمجو هرصانعب طقف دحاو رایعم حرشب موقن فوسو ،رصانعلا نم ددع رایعم لكلو

 مسا"  لقح بناجب يذلا √ رایتخلاا عبرم  ىلع طغضلا لاوأ بجی ةءافكلا رصانع نم يأ رایتخا متی يكلو ،هرصانع ةفاكب يسردملا

 ، ةرأفلا رزب ھیلع طغضلاب رایتخلاا مدع نكمیو ً،ایئاقلت رایعملاب ةصاخلا ةءافكلا رصانع عیمج رایتخاب ماظنلا موقیف ، هلاعأ  لكشلاب امك "رایعملا

 ةفاضلإ جاتحی رصنعلا ناك اذإو ،حاتم ریغ نوكی كلذ ریغو  ،حاتم " Choose File" رز نوكی فلم وأ دنتسم عفرل جاتحی رصنعلا ناك اذإف

    .حاتم ریغ نوكی كلذ ریغو ً،احاتم "صن ةفاضا" لقح نوكی صن

  ."ةدایزلا يعدتست  تافاضإ" ةحفص ىلإ لاقتنلاا متیف ةحفصلا لفسأ يف "يلاتلا" رز ىلع طغضلا متی ،تلااخدلإا عیمج لمتكت نأ دعب

 ةدایزلا يعدتست تافاضا ةحفص
 صنلا حضوی دنتسم  عفرو اھتفاضإ نكمی رایعملا ةحفص نمض ةدوجوم نوكت مل ةءافك رصانع نم يأ كلانھ ناك اذإ

 .لخدملا

 
 .يضاملا ماعلل ةیساردلا موسرلا ةحفص ىلإ لاقتنلاا متی "يلاتلا" رز ىلع طغضلا دنع و

  يضاملا ماعلل ةیساردلا موسرلا ةحفص
 .قباس ماع يف ھیلع لصح ةدایز رارق يأ تانایب لاخدإب كلاملا موقی
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 21  ةحفص    

 

 .دھعتلا ىلع ةقفاوملا ةحفص ىلا لاقتنلاا متی "يلاتلا" رز ىلع طغضلا دنعو

  دھعتلا ىلع ةقفاوملا ةحفص
 تاقفرملا نأ لاح يف ةینوناقلا ةیلوؤسملا لماك لمحتیو ةحیحص بلطلاب ةلخدملا تانایبلا نأب رارقإو دھعت ىلع ةقفاوملا كلاملا ىلع بجی

    . بلطلا ضفر يف كلذ ببستی امم بولطملاب ةلص اھل سیل وأ ةلمتكم ریغ
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 22  ةحفص    

 .بلطلا صخلم ةحفص ىلا لاقتنلاا متی "يلاتلا" رز ىلع طغضلا دنعو

 بلطلا صخلم ةحفص
 .)میدقتلا يأ( ةیلمعلا مامتا لبق مدختسملل بلطلا وا ىوتحملا صیخلت متی

 .میلعتلا ةرادلا ھمیدقت لبق بلطلل صخلم ضرع متی

 
 بلطلا ىلع لیدعتلا نكمی لاو ةسردملا اھل عبتت يتلا  میلعتلا ةرادلإ بلطلا لیوحتب ماظنلا موقی "میلعتلا ةرادإ ىلإ بلطلا میدقت" رز ىلع طغضلا دنعو

 .میلعتلاو ةیبرتلا ةرادإ  نم بلطلا ىلع تاظحلام كلانھ ناك اذإ لاإ
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 23  ةحفص    

  ملظت بلط میدقت ةحفص 5.1.2.3

 كلذ متیو ،تاملظتلا میدقتل ةررقملا ةرتفلا للاخو ةیسیئرلا ةنجللا نم اھرارقا مت يتلا موسرلا ةجیتن ىلع ملظت بلطب مدقتلا كلاملل نكمی

 :يلاتلا لكشلاب رھظی امك "تابلطلا میدقتو ثیدحت"  ةحفص نم ملظت میدقت طبار رایتخاب
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 24  ةحفص    

 : يلاتلا رارقلاا ىلع ةقفاوملا كلاملا نم بلطیو

 
 : يلاتلا لكشلاب امك كلذ نوكیو اھیلع ملظتلا ھنكمی يتلا فوفصلا دیدحت كلاملل نكمی ةقفاوملا دعبو

 
 .میلعتلا ةرادا ىلا بلطلا لاسراو ظفحل "لاسرا" وأ بلطلا ظفحل "ظفح" رز ىلع طغضلا مث فصولا عم ملظتلا تارربم عفرب موقیو
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 25  ةحفص    

 تابلطلا جئاتن ةحفص 5.1.3

 دامتعا نلاعا مت نإ يلاحلا ماعلا وأ ةقباسلا ماوعلأا للاخ اھب مدقت يتلا موسرلا تابلط جئاتن ىلع علاطلاا كلاملل نكمی

    .ةرازولاب ةیسیئرلا ةنجللا نم تارارقلل
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 26  ةحفص    

  ملظتلا جئاتن ةحفص 5.1.4

 تارارقلل دامتعا نلاعا مت نإ يلاحلا ماعلا وأ ةقباسلا ماوعلأا للاخ اھب مدقت يتلا موسرلا ملظت تابلط جئاتن ىلع علاطلاا كلاملل نكمی

 .ةرازولاب ةیسیئرلا ةنجللا نم
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 27  ةحفص    

 بلطلا میدقت دعب ام تاءارجإ ةحفص 6.0
 .بلطلا میدقت دعتب ام تاوطخب ةصاخلا تامیلعتلاو تاءارجلإا ىلع علاطلاا كلاملل نكمی

 

 - :ةیلاتلا ةغیصلاب تباث صن نع ةرابع
 - :بلطلا تاءارجإ

 .میلعتلا ةرادإ ىلإ موسرلا بلط میدقت متی -1

 .يأرلا ءادبإو بلطلا ةساردب میلعتلا ةرادإ موقت -2

 .ةیسیئرلا ةنجللا ةرادإ ىلإ میلعتلا ةرادإ نم بلطلا لیوحت متی -3

 .)ةیعرفلا ةنجللا( میلعتلا ةرادإ يأر ىلع علاطلااو بلطلا ةساردب ةیسیئرلا ةنجللا موقت -4

 .بلطلا يف رارقلا ذاختاب ةیسیئرلا ةنجللا موقت -5

 .موسرلا ةباوب ىلع صاخلا مھباسحب لوخدلا للاخ نم تارارقلا ىلع علاطلاا سرادملا كلام ناكمإب -6

 .ضفرلاب رارق اھل تردص يتلا )ةدایز بلط( موسرلا تابلطل ملظت عفر سرادملا كلام ناكمإب -7

 - :يلاتلاك ةشاشلا لكشو
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 28  ةحفص    
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 29  ةحفص    

 تاھیبنتلا ةحفص 7.0
 .ھل ةدراولا لئاسرلا وأ تاھیبنتلا عیمج ىلع علاطلاا كلاملل نكمی

 )Internal Inbox( يمقر دیرب قودنص ةیساردلا موسرلا ماظن رفوی ثیح
 .ةیوھلا مقر قیرط نع نوكی طبرلاو يلاحلا دیفتسملا صخت يتلا لئاسرلاو تاھیبنتلا ةمئاق ضرع -

 .ةمئاق لكش يف لئاسرلاو تاھیبنتلا ضرع متی -

 )قوف نوكی ثدحلاا( مدقلأا ىلإ ثدحلأا نم لئاسرلاو تاھیبنتلا ةمئاق بیترت -

  - :يلاتلاك ةشاشلا لكشو

 
 

 متی اھیلع طغضلا دنع "تاھیبنتلل ةدوع" رز ھبو ،لماك لكشب ةلاسرلا ىوتحم ضرع متی ةلاسرلل "لیصافتلا ضرع" رز ىلع طغضلا دنعو

 تاھیبنتلا ةشاش ىلا ةدوعلاو ةشاشلا نم جورخلا

  -:يلاتلاك لیصافتلا ضرع ةشاش لكش
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 30  ةحفص    

 
 ينفلا معدلا 8.0

 معدلا" زمرلا رایتخاب كلذ نوكیو ماظنلا مادختسا يف ةلكشم ھتھجاو اذا ينفلا معدلل بلط لاسرا مدختسملل ةیساردلا موسرلا ماظن حیتی

 :يلاتلا لكشلاب رھظت يتلاو ةیسیئرلا ةحفصلاب "ينفلا

 
 : ةیلاتلا تانایبلا لاخدا مدختسملا نم بلطی اھدنعو

ü لولأا مسلاا. 

ü ةلئاعلا مسا. 

ü ةیوھلا مقر. 
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 31  ةحفص    

ü لاوجلا مقر. 

ü ينورتكللإا دیربلا. 

ü عوضوملا. 

ü مدختسملا ةھجاو ىتلا ةلكشملل فصو : صنلا. 

ü ةروصلاب رھظی يذلا ققحتلا زمر لاخدأ مث. 

ü يلاتلا لكشلاب امك كلذو ،"لاسرا" رز ىلع طغضلا مث : 

 .ھتلكشم لحل مدختسملا عم لصاوتلا متیو ةلكشملاب ةركذت ءاشناب ماظنلا موقی اھدنعو

 ةیصوصخلا ةسایس 9.0
 .ةرازولل ةیسیئرلا ةباوبلاب "تاسایسلاو ماكحلأاو طورشلا" طبار ىلا لاقتنلاا متی ةیسیئرلا ةحفصلا نم طبارلا اذھ رایتخا دنع

  تانایبلا ةكراشم و ةیامح ئدابم 10.0
 .میلعتلا ةرازوب صاخلا "ةینطولا تانایبلا ةمكوح تاسایس" فلم ضرع متی ةیسیئرلا ةحفصلا نم طبارلا اذھ رایتخا دنع

 

 ءاطخلأا ةجلاعم 11.0
 .اھیف ةحیحصلا ةوطخلا حیضوتو نیمدختسملا نم ةعئاشلا ءاطخلأا بلغأ ةباتك

 ءاطخلأا ةجلاعم .1
 .اھیف ةحیحصلا ةوطخلا حیضوتو نیمدختسملا نم ةعئاشلا ءاطخلأا بلغأ ةباتك
 كلذ رھظی امك ةلكشملل ينفلا معدلا بلط ھنكمی ثیح مدختسملا ىلا أطخ ةلاسر ھیجوت متی تاحفصلا نم ةحفص يأ يف أطخ ثودح دنع

 : يلاتلا لكشلاب
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 32  ةحفص    

 تانایبلا نم ققحتلا لئاسر .2
 ةقستم اھل ةعباتلا ةمظنلااو ةباوبلا يف فئاظولاو میمصتلا

 :يلاتلا لكشلاب كلذ رھظی امك حیحص لكشب تانایبلا لمكتسیل أطخ ةلاسرب مدختسملا ھیجوت متیو ةلخدملا تانایبلا نم ققحتلاب ماظنلا موقی

-  

 
 
 

 

 ةقستم موسرلا ةباوب يف فئاظولاو میمصتلا 12.0
 .ةقستم لكشب اھیممصتو اھئاشنا مت اھل عباتلا يلخادلا ماظنلاو ةیساردلا موسرلا ةباوب يف فئاظولاو میمصتلا

 .دوقفم وأ صقان ىوتحم میلست نكمی لا يلاتلابو ،يتاذ لكشب أطخلا ةبسن صیلقت نم ماظنلا موقی

 .تانایبلل ھلاخدإ دنع ىوتحملا نم مدختسملا ةھجاو ققحتت

 .اًقبسم ھلاخدإ مت يذلا ىوتحملا ىلع ءًانب ةمظنلاا يف لوقحلاو ةلئسلأا لیدعت متی

 .ةیصخشلا تانایبلا ةیامح تاعیرشت عم ةقفاوتم موسرلا ماظن

 

 

 

 

 

 

 

 



               
 
مدختسملا لیلد                                                                                
 

 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 33  ةحفص    

 

 ىوتحملا ىلع ءًانب ةباوبلل ةعباتلا ةمظنلاا يف لوقحلاو ةلئسلأا لیدعت متی 13.0
 .اًقبسم ھلاخدإ مت يذلا

 .سرادملا تانایب ثیدحت
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 ةیساردلا موسرلا ماظنل مدختسملا لیلد
 34 نم 34  ةحفص    

 مث نمو ةسردم مقرل سرادملا تانایب ثیدحتو ضرع متی امدنع
 لوقحلا لیدعت متی )رون ماظن نم تانایبلا ضرع( رز ىلع طغضلا
 -:يلاتلا لكشلا يف امك تلاخدملا ىلا ادانتسا يوتحملاو

 

 


