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 المقدمـة

من أهم  أهمداا الامماو همو  ديمد وتفريمف فمرين التحسمين سمواء نتويمات الامماو أو ل مر              

 . ت بيقه على الأرض والتي بالمجمل ترفع مستوى السلامة

أهمم  فممرين التحسممين هممو التبليممث عممن الحمموادث والتحقيممق فيهمما حيمم  أ ممه عمماد  ممما يت لممل  مممن 

التحقيق في الحوادث ملاحمات إما علمى تتويمات الامماو أو علمى مسمتوى الت بيمق وبالتمالي  كمن         

 .اكتشاا الفرين التحسياية عبر هذه القاا 

أن هذا القس  يركز على جمع الملاحمات المسجلة في كل أقساو الاماو بحيم  يسمكبها   كما 

في قالب واحد وبالتالي الخروج بخ وط عريضة لجوا ب القصمور في الامماو أو ت بيقمه بحيم   كمن      

 . عكسها كأهداا للتحسين وذلك بهدا تسهيل الإجراءات وزياد  الففالية والكفاء  في الت بيق
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 : فيهاالإبلاغ عن الحوادث والتحقيق إجراءات 

 الأهداف.١
NKNK=======€È|ìË=„_›|òÿ=�̂áÈ|Ã=_|Â·ƒ=À |̇fˇ^=fikÍ=qÉ^È•^=∆Î∏=„ =̀‚‹=Ñ‘akÿ^

≤Î·≈ª^=ñ_Äè ÿ̧=Ô—Î–Ñÿ^=Ô‹ÈŸ≈ª^K=
NKOK=======œÑ|Âf=_|ÂÎÃ=“|Î—wkÿ^Ë=_ÂŸÎs|åj=fik |Í=qÉ^È•^=∆Î∏=„ =̀‚‹=Ñ‘akÿ^

_‰á̂ à’j=∆·‹=K=
NKPK====yÎw||||îkf=_||||Â·‹=ÓÉ_Õk ||||ã˘^=fik ||||Í=qÉ^È||||•^=∆ ||||Î∏=„ =̀‚||||‹=Ñ||||‘akÿ^

éá̂ Ñª^=∆Î∏=Ω=«_óË˚^K=
 النطاق.٢

OKNK====€_|||||Õù˚^=ú_|||||ÍáË=éá̂ Ñ|||||ª^=∆ |||||Î∏=|||||Ÿƒ=m_|||||›ÎŸ≈kÿ^=ÁÜ|||||‰=“|||||g�j
Ïª_≈ÿ^Ë=ÏŸ‰˚^Ë=Ï‹È’•^=fiÎŸ≈kÿ^=Ω=m_‡_ò•^ËK=

OKOK====Œ||–Èj=Ë =̀ÔÍà||êf=Ë =̀Ô||ÍÉ_‹=àÛ_||å~=Ê||·ƒ=tk ||·Í=_||‹=⁄||‘=⁄›||êj=qÉ^È||•^
ÔÍáËàª^=qÉ^È•^=Ω=_¥=ÔÎ›ÎŸ≈kÿ^=ÔÎŸ›≈ŸÿK=

 المساءلة والمسؤولية.٣
PKNK=fiÎŸ≈kÿ^=Óá̂ Éd=àÍÑ‹=

=Ñ≈Í‚ƒ=�̆ Ë¯å‹=fiÎŸ≈kÿ^=Óá̂ Éd=àÍÑ‹W=
PKNKNK=======∆ ||||Î∏=|||Ÿƒ=Ê||||›Î›≈jË=qÉ^È|||•^=‚|||ƒ=  ||||ÎŸgk Ÿÿ=Ìá̂ Éd=⁄|||åŸåj=∆ |||óË

m_›ÎŸ≈kÿ^=ÁÜ‰=m_gŸ�k‹=á_gkƒ˘_f=Ü~˚^=∆‹=éá̂ Ñª^K=
PKNKOK=====ÁÜ|‰=m_|gŸ�k‹=h|åv=qÉ^È•^=∆Î∏=‚ƒ=À˙fˇ^=fikÍ=Ê‡ =̀‚‹=Ñ‘akÿ^

m_›ÎŸ≈kÿ^=K=
PKNKPK====ÁÜ||‰=m_||gŸ�k‹=h||åv=qÉ^È||•^=∆ ||Î∏=⁄Îs||åj=fik ||Í=Ê||‡ =̀‚||‹=Ñ||‘akÿ^

m_›ÎŸ≈kÿ^=K=
PKNKQK=qÉ^È•^=Ω=≤——w›‘=Óá̂ Éˇ^=ÏfÈå·‹=‚‹=Óàêƒ=yÎèàj=K=
PKNKRK=====h||||åv=qÉ^È||||•^=Ω=“||||Î—wkÿ^=||||Ÿƒ=hÍáÑ||||k ÿ^=4ÃÈ||||j=‚||||‹=Ñ||||‘akÿ^

m_›ÎŸ≈kÿ^=ÁÜ‰=m_gŸ�k‹K=
PKNKSK=m_›ÎŸ≈kÿ^=ÁÜ‰=m_gŸ�k‹=håv=qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^=„_§=⁄Î’êjK=
PKNKTK======m_||gŸ�k‹=h||åv=qÉ^È||•^=∆ ||Î∏=Ω=“||Î—wkÿ^=fik ||Í=Ê||‡ =̀‚||‹=Ñ||‘akÿ^

m_›ÎŸ≈kÿ^=ÁÜ‰=K 
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 : فيهاالإبلاغ عن الحوادث والتحقيق إجراءات 

PKOKÔÎãáÑª^=„Ë¯êŸÿ=fiÎŸ≈kÿ^=àÍÑ‹=Ñƒ_å‹=
=Ñ≈Í=‚ƒ=�̆ Ë¯å‹=ÔÎãáÑª^=„Ë¯êŸÿ=fiÎŸ≈kÿ^=àÍÑ‹=Ñƒ_å‹=W=

PKOKNK=qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^=Ÿƒ=iÈŸ�ª^=hÍáÑkÿ^=“Îå·jK=
PKOKOK========‚||||ƒ=Ô||||°_·ÿ^==ÔÎ||||ãáÑª^=„Ë |̄|||êÿ_f=“||||Ÿ≈kj=;||||ÿ^=m_Î||||ìÈkÿ^=Ü||||ÎÕ·j

qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^=K=
PKPKÔÎãáÑª^=Ô‹˙åÿ^Ë=‚‹˚^=Óá̂ Éd=àÍÑ‹=

‚ƒ=�̆ Ë¯å‹=ÔÎãáÑª^=Ô‹˙åÿ^Ë=‚‹˚^=Óá̂ Éd=àÍÑ‹=Ñ≈Í====W=

PKPKNK=====ÁÜ|‰=m_|gŸ�k‹=h|åv=qÉ^È•^=∆Î∏=‚ƒ=À˙fˇ^=fikÍ=Ê‡ =̀‚‹=Ñ‘akÿ^
m_›ÎŸ≈kÿ^=K=

PKPKOK====ÁÜ||‰=m_||gŸ�k‹=h||åv=qÉ^È||•^=∆ ||Î∏=⁄Îs||åj=fik ||Í=Ê||‡ =̀‚||‹=Ñ||‘akÿ^
m_›ÎŸ≈kÿ^=K=

PKPKPK==ÓáËÉ=Ÿƒ=ÔÎãáÑª^=Ô‹˙åÿ^Ë=‚‹˚^=Óá̂ Éd=ÏfÈå·‹=€Èîv=‚‹=Ñ‘akÿ^
qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^=K=

PKPKQK=Ôr_•^=håv=qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^=„_§=⁄Î’êj=Ω=fiƒÑÿ^=fiÍÑ—jK=
PKPKRK=Ôr_•^=håv=qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^=Ω=fiƒÑÿ^=fiÍÑ—jK=
PKPKSK=qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^=àÍá_—j=Ω=ÓÉá̂ Èÿ^=m_ÎìÈkÿ^=ÜÎÕ·j=‚‹=Ñ‘akÿ^=K=

PKQKÑÛ_–FÓ=EÔãáÑª^=
ÑÛ_–=Ñ≈ÍFÓ=E‚ƒ=�̆ Ë¯å‹=ÔãáÑª^====W=

PKQKNK====Óá̂ Éd=⁄|||g–=‚|||‹=áà|||—ª^=Ìá̂ Éˇ^=⁄|||åŸåkÿ^=h|||åv=qÉ^È|||•^=‚|||ƒ=À |̇||fˇ^
fiÎŸ≈kÿ^K=

PKQKOK========ÁÜ|||‰=m_|||gŸ�k‹=h|||åv=Ô|||ãáÑª^=⁄s|||ã=Ω=qÉ^È|||•^=∆ |||Î∏=⁄Îs|||åj
m_›ÎŸ≈kÿ^=K=

PKQKPK=m_›ÎŸ≈kÿ^=ÁÜ‰=m_gŸ�k‹=håv=ÔãáÑª^=⁄~^É=qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^K=
PKQKQK=Ôr_•^=håv=qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^=„_§=⁄Î’êj=Ω=fiƒÑÿ^=fiÍÑ—jK=
PKQKRK=Ôr_•^=håv=qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^=Ω=fiƒÑÿ^=fiÍÑ—jK=
PKQKSK=Ôr_•^=håv=qÉ^È•^=àÍá_—j=m_ÎìÈj=ÜÎÕ·jK=

=
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PKRKÔãáÑª^=Ω=Ô‹˙åÿ^=“å·‹=
‚ƒ=�̆ Ë¯å‹=ÔãáÑª^=Ω=Ô‹˙åÿ^=“å·‹=Ñ≈Í====W=

PKRKNK====Óá̂ Éd=⁄|||g–=‚|||‹=áà|||—ª^=Ìá̂ Éˇ^=⁄|||åŸåkÿ^=h|||åv=qÉ^È|||•^=‚|||ƒ=À |̇||fˇ^
fiÎŸ≈kÿ^K=

PKRKOK========ÁÜ|||‰=m_|||gŸ�k‹=h|||åv=Ô|||ãáÑª^=⁄s|||ã=Ω=qÉ^È|||•^=∆ |||Î∏=⁄Îs|||åj
m_›ÎŸ≈kÿ^=K=

PKRKPK=m_›ÎŸ≈kÿ^=ÁÜ‰=m_gŸ�k‹=håv=ÔãáÑª^=⁄~^É=qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^K=
PKRKQK=Ôr_•^=håv=qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^=„_§=⁄Î’êj=Ω=fiƒÑÿ^=fiÍÑ—jK=
PKRKRK=Ôr_•^=håv=qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^=Ω=fiƒÑÿ^=fiÍÑ—jK=
PKRKSK=Ôr_•^=håv=qÉ^È•^=àÍá_—j=m_ÎìÈj=ÜÎÕ·jK=

PKSKqÉ^È•^=È——®=
‚ƒ=≤ÿË¯å‹=qÉ^È•^=È——® =Ñ≈Í====W=

PKSKNK==Ô‹â̇ ÿ^=ÔÎgÍáÑkÿ^=m^áËÑÿ^=áÈòvK=
PKSKOK=ÔfÈŸ�ª^=qÉ^È•^=Ω=“Î—wkÿ^=m^È�~Ë=ÔÎÿb=“Îg�jK=

 المتطلبات.٤
QKNK=qÉ^È•^=ŒÎ·îj=

QKNKNK=ÔÍàêgÿ^=àÛ_å¶^=qÉ^Èv=
≥d=ÔÍàêgÿ^=àÛ_å¶^=qÉ^Èv=Œ·îjW=

•=ÔÙÕÿ^N=W=ÔÕÎÕù=}Ëàr=Ë =̀m_‹Ñ‘=lggã=Ôf_ìdFÔÎÿË =̀m_Ã_≈ãdE=
•=ÔÙÕÿ^O=W=}Ëàr=L=Ô�ãÈk‹=”ËàvF=====m_Ã_≈|ãˇ^=Ï|—Ÿkÿ=⁄|—·ÿ^=ÏƒÑk |åj

Õêkåª^=Ω==E=
•=Ô||||ÙÕÿ^P=W=áÈ||||å‘=L=Ó4||||�~=}Ëà||||r=L=”Ëà||||vF=Ω=fiÍÈ||||·kÿ^=ÏƒÑk ||||åj

Õêkåª^E=
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تشمموه أو فقممد عضممو مممن أعضمماء الجسمم  بشممكل دائمم  أو فقممد     : 4الفئممة •
 . الحواسأحد 

 الوفا  : 5الفئة •

 حوادث الخسائر المادية .4.1.2

 :تصاف حوادث الخسائر المادية إلى

 آ ا ريا   10أقل من : 1الفئة •

 ألف ريا    100آ ا إلى  10من : 2الفئة •

 ألف  ريا   500إلى  1ألف   100أكثر من : 3الفئة •

 مليون ريا  1ألف  إلى   500أكثر من : 4الفئة •

 مليون ريا  1أكثر من : 5الفئة •

 الحوادث التي تسبب توقف الدراسة .4.1.3

 :تصاف الحوادث التي تتسبب بتوقف الدراسة إلى

 توقف الدراسة في جزء من المدرسة  : 1الفئة •

 دراسي توقف ليوو دراسي واحد أو أقل : 2الفئة •

 توقف لأكثر من يوو دراسي إلى أسبوع دراسي أو أقل: 3الفئة •

 توقف لأكثر من أسبوع دراسي وأقل من شهر : 4الفئة •

 توقف لأكثر من شهر دراسي : 5الفئة •

 الحوادث الوشيكة.4.1.4

همممي الحممموادث المممتي كمممادت أن تتسمممبب بخسمممائر بشمممرية أو ماديمممة أو بتوقمممف     
الدراسمة إ  أن هممذه الخسممائر   تقممع قممدراض ولمميب بت  ممي  مسممبق   تصمماف  

 :الحوادث الوشيكة إلى

مممممن أل مممممن   1حمممموادث كممممادت أن تممممؤدل إلى أسممممائر تفمممماد  الفئممممة     •
 . التصايفات السابقة
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مممممن أل مممممن   2كممممادت أن تممممؤدل إلى أسممممائر تفمممماد  الفئممممة    حمممموادث •
 . التصايفات السابقة

مممممن أل مممممن   3حمممموادث كممممادت أن تممممؤدل إلى أسممممائر تفمممماد  الفئممممة     •
 . التصايفات السابقة

مممممن أل مممممن   4حمممموادث كممممادت أن تممممؤدل إلى أسممممائر تفمممماد  الفئممممة     •
 . التصايفات السابقة

مممممن أل مممممن   5حمممموادث كممممادت أن تممممؤدل إلى أسممممائر تفمممماد  الفئممممة     •
 . التصايفات السابقة

 الإبلاغ عن الحوادث.4.2

يجمممب وضمممع تفليممممات واضمممحة لمسمممؤوليات إبممملاغ الجهمممات الداأليمممة       .4.2.1
والخارجية عن الحوادث والتسلسل الإدارل لها في الحا ت ال ارئة في 

 .أ ة ال وارئ الفامة للإدار 

يجب مراعا  الأ ممة والقوا ين انلية لإبلاغ الجهات الخارجيمة عمن    .4.2.2
 .الحوادث حسب كل ما قة إدارية

 :تسلسل عملية الإبلاغ للجهات الداألية يجب أن تشمل .4.2.3

 . مدير إدار  التربية والتفلي  في الما قة أو انافمة •

 .إدار  الأمن والسلامة المدرسية•

 .أولياء الأمور•

 .أل جهات أأرى في إدار  التفلي  حسب الحاجة•

يجب إبلاغ الجهات الفليا في الوزار  أملا    5إلى  3للحوادث من الفئة  .4.2.4
سمماعات مممن وقمموع الحممادث باسممت داو نممموذج تقريممر حممادث ابتممدائي      6
(6.1.1.) 

يجمب إبملاغ إدار  ال موارئ التابفمة لملإدار        5إلى  3للحوادث ممن الفئمة    .4.2.5
سمماعات مممن وقمموع الحممادث   6الفامممة للأمممن والسمملامة المدرسممية أمملا   
 (.6.1.1)باست داو نموذج تقرير حادث ابتدائي 

لإدار   3إلى  1يجممب الإبمملاغ عممن كافممة الحمموادث الوشمميكة مممن الفئممة       .4.2.6
 .التفلي 
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 تسجيل الحوادث.4.3

يجب تسجيل جميع الحموادث والحموادث الوشميكة لمدى المدرسمة وإدار        .4.3.1
 .التفلي 

 5إلى  2يجممب تسممجيل جميممع الحمموادث والحمموادث الوشمميكة مممن الفئممة   .4.3.2
 . لدى وزار  التفلي 

 .لتسجيل الحوادث 6.1.3يجب است داو الاموذج  .4.3.3

 التحقيق في الحوادث.4.4

يجمممممب التحقيمممممق في جميمممممع الحممممموادث والحممممموادث الوشممممميكة حسمممممب    .4.4.1
 .مت لبات هذه التفليمات

 . يجب تفيين على الأقل عشر  من ماسوبي الإدار  كمحققي حوادث .4.4.2

يجمممب أن  صمممل جميمممع تققمممي الحممموادث علمممى دور  التحقيمممق في        .4.4.3
 .الحوادث مدتها خمسة أياو

يجممب أن  صممل جميممع ممموةفي إدار  الأمممن والسمملامة المدرسممية علممى   .4.4.4
 .دور  التحقيق في الحوادث مدتها خمسة أياو

يجب أن  صل جميع تققي الحوادث وجميع مموةفي إدار  الأممن    .4.4.5
والسمممملامة المدرسممممية علممممى دور  تاشممممي ية في التحقيممممق في الحمممموادث   

 .مدتها يوو واحد ساوياض

أو ما يستوفي جميمع  ( 6.1.2)يجب است داو نموذج التحقيق في حادث  .4.4.6
 .مت لباته عاد التحقيق في أل حادث

 تشكيل لجان التحقيق.4.5

 :يجب تشكيل لجاة التحقيق في الحوادث حسب التالي .4.5.1

  1حوادث الفئة .4.5.1.1

 .اللجاة من قبل إدار  المدرسةتشكل •

عضممو واحممد علممى الأقممل مممن انققممين الممذين   تفييمماه  مممن    يرشمم  •
 .قبل إدار  التفلي 

مشمماركة أل عضمو في اللجاممة لمه علاقممة أو مسمؤولية مباشممر  أو     امع  •
 .غى مباشر  في الحادث
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QKRKNKOK=ÔÙÕÿ^=qÉ^ÈvO=
•=⁄’êj=fiÎŸ≈kÿ^=Óá̂ Éd=⁄g–=‚‹=Ô·sŸÿ^=
•=y||èàÍ====‚||‹=fiÂ·||ÎÎ≈j=#=‚ÍÜ||ÿ^=≤||——-^=‚||‹=⁄||–˚^=||Ÿƒ=Ñ||v^Ë=È||òƒ

fiÎŸ≈kÿ^=Óá̂ Éd=⁄g–K=
•=yèàÍ==ÔÎãáÑª^=Ô‹˙åÿ^Ë=‚‹˚^=Óá̂ Éd=‚‹=Èòƒ=
•=∆·∑=Ë =̀Ô–˙ƒ=Êÿ=Ô·sŸÿ^=Ω=Èòƒ=Ì =̀Ô‘á_ê‹

qÉ_•^=Ω=Óàè_g‹=4»=Ë =̀Óàè_g‹=ÔÎÿË¯å‹K=
•=áÑîÍÔ·sŸÿ^=⁄g–=‚‹=àÍà—kÿ^K=
•=Ñ›k≈Í=ÑÛ_–=⁄g–=‚‹ÔãáÑª^K=

==============QKRKNKP=K=ÔÙÕÿ^=qÉ^Èv٣  
•=⁄’êjfiÎŸ≈kÿ^=Óá̂ Éd=⁄g–=‚‹=Ô·sŸÿ^K=
•=yèàÍ=‚ÍÜÿ^=≤——-^=‚‹=⁄–˚^=Ÿƒ=Ñv^Ë=Èòƒ

fiÎŸ≈kÿ^=Óá̂ Éd=⁄g–=‚‹=fiÂ·ÎÎ≈j=#K=
•=yèàÍÔ‹˙åÿ^Ë=‚‹ ÿ̧=Ô‹_≈ÿ^=Óá̂ Éˇ^=‚‹=ÈòƒK=
•=∆·∑=Ë =̀Ô–˙ƒ=Êÿ=Ô·sŸÿ^=Ω=Èòƒ=Ì =̀Ô‘á_ê‹

qÉ_•^=Ω=Óàè_g‹=4»=Ë =̀Óàè_g‹=ÔÎÿË¯å‹K=
•=áÑîÍÔ·sŸÿ^=⁄g–=‚‹=àÍà—kÿ^K=
•=Ñ›k≈ÍfiÎŸ≈kÿ^=Óá̂ Éd=àÍÑ‹=⁄g–=‚‹=àÍà—kÿ^=

QKRKNKQK=ÔÙÕÿ^=qÉ^ÈvQ=ËR==
•=⁄’êjfiÎŸ≈kÿ^=Óá̂ âË=⁄g–=‚‹=Ô·sŸÿ^K=
•=yèàÍÔ‹˙åÿ^Ë=‚‹ ÿ̧=Ô‹_≈ÿ^=Óá̂ Éˇ^=‚‹=ÈòƒK=
•=∆·∑=∆–Ë=;ÿ^=fiÎŸ≈kÿ^=Óá̂ Éd=‚‹=Èòƒ=Ì =̀Ô‘á_ê‹

qÉ_•^=_ÂÎÃK=
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•=áÑîÍÓá̂ âÈÿ^=‚‹=ÔŸ’êª^=Ô·sŸÿ^=⁄g–=‚‹=àÍà—kÿ^K=
•=Ñ›k≈ÍfiÎŸ≈kÿ^=àÍâË=⁄g–=‚‹=àÍà—kÿ^K=

QKRKNKRK=ÔÙÕÿ^=Ô’ÎèÈÿ^=qÉ^È•^P==≥dR==
•=⁄’êj=Óá̂ Éd=⁄g–=‚‹=Ô·sŸÿ^ÔãáÑª^K=
•=yèàÍ=‚ÍÜÿ^=≤——-^=‚‹=⁄–˚^=Ÿƒ=Ñv^Ë=Èòƒ

fiÎŸ≈kÿ^=Óá̂ Éd=⁄g–=‚‹=fiÂ·ÎÎ≈j=#K=
•=∆·∑=Ë =̀Ô–˙ƒ=Êÿ=Ô·sŸÿ^=Ω=Èòƒ=Ì =̀Ô‘á_ê‹

qÉ_•^=Ω=Óàè_g‹=4»=Ë =̀Óàè_g‹=ÔÎÿË¯å‹. 
•=áÑîÍÔ·sŸÿ^=⁄g–=‚‹=àÍà—kÿ^K=
•=Ñ›k≈ÍfiÎŸ≈kÿ^=Óá̂ Éd=àÍÑ‹=⁄g–=‚‹=àÍà—kÿ^K=

QKRKNKSK=ÔÙÕÿ^=Ô’ÎèÈÿ^=qÉ^È•^N==ËO==
•ÔãáÑª^=Óá̂ Éd=⁄g–=‚‹=Ô·sŸÿ^=⁄’êjK=
•=Ë =̀Ô–˙ƒ=Êÿ=Ô·sŸÿ^=Ω=Èòƒ=Ì =̀Ô‘á_ê‹=∆·∑

qÉ_•^=Ω=Óàè_g‹=4»=Ë =̀Óàè_g‹=ÔÎÿË¯å‹K=
•Ô·sŸÿ^=⁄g–=‚‹=àÍà—kÿ^=áÑîÍK=
•ÔãáÑª^=ÑÛ_–=⁄g–=‚‹=Ñ›k≈ÍK=

QKSKqÉ_•^=àÍà—j=
QKSKNK=àÍà—kÿ^=m_ÍÈk®=

QKSKNKNK=∆–È‹=€Èv=m_‹ÈŸ≈‹qÉ_•^K=
QKSKNKOK=⁄Îì_ÕjË=≤f_îª^=m_‹ÈŸ≈‹Ôf_ìˇ^K=
QKSKNKPK=====Êf_g|||ã =̀fi|||‰`Ë=Ê|||sÛ_k‡Ë=qÉ_|||wŸÿ=^à|||îk© =�_Õ|||ìË=y|||óÈÍ=ï|||ÄŸ‹

m_ÎìÈkÿ^=fi‰ =̀÷ ÿÜ‘ËK=
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•=ŒìË⁄›êjË=m_f_ìˇ^W=
•“wŸª^=Ω=à¡·ÿ_f=_ÂkÃà≈‹=‚’∑Ë=Ôf_ìˇ^=„_’‹N=

=Óà—Õÿ^SKNK=
•“wŸª^=Ω=à¡·ÿ_f=ÊkÃà≈‹=‚’∑Ë=Ôf_ìˇ^=«È‡O=

=Óà—Õÿ^SKOK=
•“wŸª^=Ω=à¡·ÿ_f=ÊkÃà≈‹=‚’∑Ë=Ôf_ìˇ^=hgãO=

=Óà—Õÿ^SKPK=
QKSKNKQK==Ú_5`fiÂj_‹ÈŸ≈‹Ë=ÉÈÂêÿ^=
QKSKNKRKqÉ_•^=ŒìË=

•==⁄åŸåkf=øÈfà‹=qÉ_wŸÿ=ÏŸÎîÕjË=“Î–É=ŒìË
yó^Ë=<‹âK=

•qÉ_•^=tÛ_k‡=
•qÉ_•^=«È–Ë=áÈÃ=_‰Ö_£^=#=;ÿ^=m^Ú^àrˇ^=

QKSKNKSK==m_‹È|||ãàÿ^======∆ |||–Èª=áÈ|||ì=Ë =̀qÉ_|||•^=∆ |||–Èª=Ï|||‘Ëà‘=⁄|||o‹=áÈ|||îÿ^Ë
qÉ_•^=

QKSKNKTK==m^Ñ‰_||êª^=W==_Â||ì˙Äkã^=#=qÉ_||•_f=Ô||—Ÿ≈k‹=Ô||‹_ƒ=m_||‹ÈŸ≈‹=Ï||‰
=⁄o‹=“Î—wkÿ^=Ú_·n `W=

•=m_¡v˙ª^Ë=m^Ñ‰_êª^Ô‹_≈ÿ^K=
•=ÉÈÂêÿ^=m^É_Âè=÷ ÿÖ=Ω=_¥=ÔÎîÄêÿ^=m˙f_—ª^K=
•_Âk·Í_≈‹=#=;ÿ^=∆–^Èª^K=
•_Âk≈r^à‹=#=;ÿ^=“Û_n Èÿ^K=

QKSKNKUK==i_g||ã˚^==qÉ_||wŸÿ=Óà||è_gª^=W====«_||óË˚^=Ë=Ô||·‹˝^=4||»=m_Ãà||îkÿ^=Ï||‰
qÉ_•^=«È–Èÿ=mÉ =̀;ÿ^=Ô·‹˝^=4»=K=
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QKSKNKVKqÉ_wŸÿ=ÔÍáÜ§^=i_gã˚^=
•=Ω=⁄Ÿ~=Ë =̀m^Ú^àrˇ^=Ë =̀Ô›¡‡˚^=Ω=⁄Ÿ¶^=Ï‰

Óàè_gª^=i_gã˚^=qËÑ•=ÒÉ =̀_Â—Îg�jK=
•=ÌáÜr=hgã=⁄‘=„È’Í=„ =̀h≠=�_�gjà‹==Ñv^Èf

Óàè_gª^=i_gã˚^=‚‹=⁄–˚^=Ÿƒ===K=
•=ÓÑƒ=fl^ÑÄkã_f=ÔÍáÜ§^=i_gã˚^=ÑÍÑ¢=‚’∑

=_Â›‰ =̀m_Î·—j?R=^Ö_ªF=?R=whys=E 
QKSKNKNM=Km_ÎìÈkÿ^=

•qÉ_•^=á̂ à’j=∆·ª=_‰ÜÎÕ·j=iÈŸ�ª^=m^Ú^àrˇ^=Ï‰K=
•=ÌáÜr=hgåf=Ô�gjà‹=ÔÎìÈj=⁄‘=„È’j=„ =̀h≠

⁄–˚^=Ÿƒ=Ñv^Ë=K=
•==i_gã˚_f=Ô�gjà‹=4»=m_ÎìÈj=ÔÃ_ód=‚’∑

=Ô�gjà‹Ë=ÔÎ—�·‹=„È’j=„ =̀øàêf=ÔÍáÜ§^
qÉ_•_fK=

•=é_Î—Ÿÿ=ÔŸf_–Ë=ÓÉÑ® =m_ÎìÈkÿ^=„È’j=„ =̀h≠
=ÔÎ·‹â=ÓÑ‹=€˙~=ÜÎÕ·kÿ^Ë=ÓÉÑ®FSMART=KE 

•=É_›kƒ^=Ñ≈f=˘d=ÔÎÂk·‹Ë=ÓÜÕ·‹=m_ÎìÈkÿ^=Ñ≈j=˘
qÉ_•^=àÍà—j=Ñ›kƒ^=ÌÜÿ^=ÔÎv˙îÿ^=hv_ìK=

QKTK⁄ì^Èkÿ^=
QKTKNK=fiÎŸ≈kÿ^=m^á̂ Éd=∆Î›§=qÉ^È•^=àÍá_—j=àÃÈkj=„ =̀h≠K=
QKTKOK===Ô||ÙÕÿ^=‚||‹=qÉ^È||•^=m_Î||ìÈjP==≥dR===∆ ||Î∏=⁄||g–=‚||‹=“||g�j=„ =̀h||≠

fiÎŸ≈kÿ^=m^á̂ ÉdK=
QKTKPK====Ô||Ã_‘=||Ÿƒ=Ô‹ |̇|åÿ^=„_||§=∆||Î∏=Ω=qÉ^È||•^=àÍá_||—j=Ô||ê–_·‹=h||≠

====qÉ_||•^=á̂ à||’j=flÑ||ƒ=‚||‹=Ñ||‘akŸÿ=fiÎ||Ÿ≈kÿ^=m^á̂ Éd=∆ ||Î∏=Ω=m_ÍÈk ||åª^
fiÂÍÑÿ==K=

=
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 التدقيق.5
 :للتدقيق على هذا الفاصر يجب أن تتمكن الإدار  من إثبات أن

التسلسل الإدارل للإبلاغ عن الحموادث   إصمداره وتفميممه وا لتمزاو      .5.1
 به

 .وثيقة توض  التسلسل الإدارل وإثبات تفميمه:  ريقة التحقق

جميممع الحمموادث   الإبمملاغ عاهمما حسممب التسلسممل الإدارل وكممذلك     .5.2
 .مت لبات هذه التفليمات

 .تقارير الإبلاغ وتقارير الحوادث:  ريقة التحقق

جميممع الحمموادث والحمموادث الوشمميكة   تسممجيلها لممدى المدرسممة وإدار    .5.3
 .التفلي 

وسمممجل الحممموادث ( 6.1.3)مراجفمممة سمممجل الحممموادث  :  ريقمممة التحقمممق
 (6.1.4)الوشيكة 

  ترشممي  عشممر  مممن ماسمموبي الإدار  كمحققممين في الحمموادث وقممد        .5.4
 .حصلوا على التدريب الم لوب

 .وثائق إثبات الترشي  والتدريب:  ريقة التحقق

  تممممدريب جميممممع ماسمممموبي إدار  الأمممممن والسمممملامة المدرسممممية علممممى       .5.5
 .التحقيق في الحوادث

 .وثائق إثبات التدريب:  ريقة التحقق

  تشمممممكيل لجمممممان التحقيمممممق في الحممممموادث حسمممممب مت لبمممممات همممممذه      .5.6
التفليممممات وجميمممع أعضممماء اللجمممان حصممملوا علمممى دور  التحقيمممق في    

 .الحوادث

فحممو تقممارير التحقيممق في الحمموادث المسممجلة لممدى  :  ريقممة التحقممق 
 .المدارس وإدار  التفلي 

 .جميع الحوادث   التحقيق فيها حسب مت لبات التفليمات .5.7

فحممو تقممارير التحقيممق في الحمموادث المسممجلة لممدى  :  ريقممة التحقممق 
 .المدارس وإدار  التفلي 
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 تقارير الحوادث  ول تفاصيل الإصابات .5.8

فحممو تقممارير التحقيممق في الحمموادث المسممجلة لممدى  :  ريقممة التحقممق 
 .المدارس وإدار  التفلي 

 تقارير الحوادث  ول الأسباب المباشر  الصحيحة .5.9

فحممو تقممارير التحقيممق في الحمموادث المسممجلة لممدى  :  ريقممة التحقممق 
 .المدارس وإدار  التفلي 

 تقارير الحوادث  ول الأسباب الجذرية الصحيحة .5.10

فحممو تقممارير التحقيممق في الحمموادث المسممجلة لممدى  :  ريقممة التحقممق 
 .المدارس وإدار  التفلي 

تقممارير الحمموادث  ممول توصمميات مااسممبة للأسممباب الجذريممة وذكيممة     .5.11
(SMART) 

فحو تقارير التحقيق في الحوادث المسمجلة لمدى الممدارس وإدار     :  ريقة التحقق 
 .التفلي 

التوصمممميات المممموارد  في تقممممارير الحمممموادث قممممد صممممدر لهمممما أ ممممة عمممممل   .5.12
 : ماهالتافيذها و  تافيذ ما  كن 

 .وثائق أ ة عمل تافيذ التوصيات:   ريقة التحقق 

 النماذج.6
 6.1.1نموذج تقرير حادث ابتدائي  .6.1

 6.1.2نموذج التحقيق في الحوادث  .6.2

 6.1.3نموذج سجل الحوادث  .6.3

 6.1.4نموذج سجل الحوادث الوشيكة  .6.4

 الملاحق.7
 وصف الإصابة:  6.1.1الملحق  .7.1
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 الأهداف.١
NKNK====àÍÈ|�kŸÿ=Ô|Îÿcf=àµ=Ô‹˙åÿ^=m^Ú^àrdË=€_›ƒ =̀„ =̀‚‹=Ñ‘akÿ^

à›kåª^=≤åwkÿ^ËK=
NKOK====ÌÉ_|||Õk ÿ=_ÍáÜ|||r=Ô‹ |̇||åÿ^=m_|||¡v˙‹=yÎw|||îj=‚|||‹=Ñ|||‘akÿ^

_‰á̂ à’jK=

 النطاق.٢
=======fiÎ|Ÿ≈kÿ^=Ω=m_‡_|ò•^Ë=€_|Õù˚^=ú_|ÍáË=éá̂ Ñ|ª^=∆ |Î∏=Ÿƒ=m_›ÎŸ≈kÿ^=ÁÜ‰=“g�j

Ïª_≈ÿ^Ë=ÏŸ‰˚^Ë=Ï‹È’•^=

 المساءلة والمسؤولية.٣
PKNK=fiÎŸ≈kÿ^=Óá̂ Éd=àÍÑ‹=

=Ñ≈Í=‚ƒ==˙Û_å‹Ë=�̆ Ë¯å‹=fiÎŸ≈kÿ^=Óá̂ Éd=àÍÑ‹W=
PKNKNK========àÍÈ||�j=≥d=œÑ||Âj=;||ÿ^=€_||›ƒ˚^=∆ ||Î∏=à||îv=‚||‹=Ñ||‘akÿ^

======ÁÜ|||||‰=m_|||||gŸ�k‹=h|||||åv=Ú^É˚^=≤|||||å¢Ë=Ô‹ |̇||||åÿ^=€_|||||›ƒ`
m_›ÎŸ≈kÿ^=K=

PKNKOK=====Ω=Ô|fÈŸ�ª^=Ô»_Î|îÿ^=h|åv=€_›ƒ˚^=ÁÜ‰=“ÎnÈj=‚‹=Ñ‘akÿ^
m_›ÎŸ≈kÿ^=ÁÜ‰K=

PKOKÔÎãáÑª^=Ô‹˙åÿ^Ë=‚‹˚^=Óá̂ Éd=àÍÑ‹=
‚ƒ=�̆ Ë¯å‹=ÔÎãáÑª^=Ô‹˙åÿ^Ë=‚‹˚^=Óá̂ Éd=àÍÑ‹=Ñ≈Í====W=

PKOKNK=====Ô‹ |̇åÿ^=€_|›ƒ =̀àÍÈ|�j=≥d=œÑÂj=;ÿ^=€_›ƒ˚^=∆Î∏=àîv
m_›ÎŸ≈kÿ^=ÁÜ‰=m_gŸ�k‹=håv=Ú^É˚^=≤å¢Ë=K=

PKOKOK==ÁÜ|||||‰=Ω=Ô|||||fÈŸ�ª^=Ô»_Î|||||îÿ^=h|||||åv=€_|||||›ƒ˚^=ÁÜ|||||‰=“|||||În Èj
m_›ÎŸ≈kÿ^K=
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 المتطلبات.4
 مت لبات عامة.4.1

جميع التوصميات الموارد  في الفقمرات التاليمة يجمب أن توضمع        .4.1.1
في أ ممة عمممل توضمم  مممن سمميقوو بالتافيممذ والوقممت المتوقممع      

 . للتافيذ ووقت التافيذ الففلي

يجمممب حصمممر أكثمممر التوصممميات تكمممرارا في الفقمممرات التاليمممة        .4.1.2
وإضافتها إلى في سجل الأهداا كما هو موض  في تفليمات 

 . 2.1تقيي  الم ا ر  ديد الأهداا 

 ملاحمات السلامة.4.2

ملاحممممات السممملامة همممي الملاحممممات المسمممجلة عمممبر الامممماذج    .4.2.1
 : التالية

  5.1.1التفتيش على السلامة •

 4.10.1تفتيش السلامة على الم تبر المدرسي •

ملاحمممممات تكممممرار و ديممممد السممممبب   4يجممممب  ديممممد أكثممممر  .4.2.2
 .الجذرل لها ووضع التوصيات التي تضمن عدو تكرارها

 كممممن  ديممممد الأسممممباب الجذريممممة باسممممت داو عممممد  تقايممممات  .4.2.3
 (whys 5" )لماذا 5"أهمها 

يجممب أن تكممون التوصمميات تممدد  وقابلممة للقيمماس والتافيممذ      .4.2.4
 (SMART)ألا  مد  زماية تدد  

 سلامة الشبكة الكهربائية3.4.

يجممممب حصممممر مممممدى ا سممممراا في القياسممممات المسممممجلة عممممبر     .4.3.1
 : الاماذج التالية

فحو توزيع الأحما  في لوحة التوزيع الداألية •
4.9.1 

 4.9.2فحو الحمل على أسلاك التكييف •
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 4.9.3مقاومة الأرضي فحو •

ممممممن الفيامممممة  % 50في حممممما  وجمممممود اسمممممراا في أكثمممممر ممممممن      .4.3.2
المفحوصة فإ ه يجمب  ديمد الأسمباب الجذريمة المتي تسمببت       
في تكرار ا سراا ووضمع التوصميات المتي تضممن عمدو تكمرار       

 .ا سراا

 كممممن  ديممممد الأسممممباب الجذريممممة باسممممت داو عممممد  تقايممممات  .4.3.3
 (whys 5" )لماذا 5"أهمها 

يجممب أن تكممون التوصمميات تممدد  وقابلممة للقيمماس والتافيممذ      .  4.3.4
 (SMART)ألا  مد  زماية تدد  

 سلامة البيئة المدرسية4.4.

يجممممب حصممممر مممممدى ا سممممراا في القياسممممات المسممممجلة عممممبر     .4.4.1
 : الاماذج التالية

 4.2.1قياس شد  الإضاء  •

 4.3.1قياس  سبة الأكسجين ومفد  التهوية •

 4.3.2قياس درجة الحرار  و سبة الر وبة •

ممممممن الفيامممممة  % 50في حممممما  وجمممممود اسمممممراا في أكثمممممر ممممممن      .4.4.2
المفحوصة فإ ه يجمب  ديمد الأسمباب الجذريمة المتي تسمببت       
في تكرار ا سراا ووضمع التوصميات المتي تضممن عمدو تكمرار       

 .ا سراا

 كممممن  ديممممد الأسممممباب الجذريممممة باسممممت داو عممممد  تقايممممات  .4.4.3
 (whys 5" )لماذا 5"أهمها 

يجممب أن تكممون التوصمميات تممدد  وقابلممة للقيمماس والتافيممذ      .4.4.4
 (SMART)ألا  مد  زماية تدد  
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 ا قتراحات . 4.5

يجب حصر جميع ا قتراحات المتي تهمدا إلى ت موير الفممل      .4.5.1
 .و سين الأداء و  تافيذها في إدار  التفلي 

يجممممب توضممممي  أ ممممة الفمممممل الممممتي   ألالهمممما تافيممممذ هممممذه   .4.5.2
 .ا قتراحات

ا قتراحممات   تشمممل تلممك الممتي تفاممى بمتابفممة سممى الفمممل      .4.5.3
 .وتافيذ المهاو الروتياية

 توصيات لجان السلامة .4.6

يجممب حصممر جميممع توصمميات لجاممة إدار  التفلممي  الممتي تهممدا   .4.6.1
إلى ت مممممموير الفمممممممل و سممممممين الأداء و  تافيممممممذها في إدار     

 .التفلي 

التوصمميات   تشمممل تلممك الممتي تفاممى بمتابفممة سممى الفمممل         .4.6.2
 .وتافيذ المهاو الروتياية

 ملاحمات التجارب الوهمية.4.7

يجب حصر جميع الملاحمات الاا ة عمن التجمارب الوهميمة     .4.7.1
لخ   ال وارئ و ديد الملاحممات الأكثمر تكمرارا علمى أ      

 . ملاحمات 4تزيد عن 

يجمممممب  ديمممممد السمممممبب الجمممممذرل لهمممممذه الملاحممممممات ووضمممممع   .4.7.2
 .التوصيات التي تضمن عدو تكرارها

 كممن  ديممد الأسممباب الجذريممة لهممذه الملاحمممات باسممت داو   .4.7.3
 (whys 5" )لماذا 5"عد  تقايات أهمها 

يجممب أن تكممون التوصمميات تممدد  وقابلممة للقيمماس والتافيممذ      .  4.7.4
 (SMART)ألا  مد  زماية تدد  
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  تيجة التدقيق.4.8

يجب  ديد جميع التفليمات التي حصلت فيها الإدار  علمى   .4.8.1
 % 70أقل من 

يجممممب  ديممممد الأسممممباب الجذريممممة   فمممماض الأداء في هممممذه  .4.8.2
 التفليمات

يجممب وضممع التوصمميات وأ ممة الفمممل لرفممع مسممتوى ت بيممق      .4.8.3
 .هذه التفليمات

 مبادرات الت وير.4.9

يجب على إدار  التفلي  توثيق جميع المبادرات التي قامت بهما   .4.9.1
 : لت وير و سين أداء  ماو السلامة والصحة المهاية مثل

إدأا  التقايات الجديد  مثل الأجهز  والمفدات التي •
قد  سن مستوى السلامة أو تساعد في تافيذ أعما  

 .السلامة ب ريقة أسهل أو أد  أو أسرع

وضع أ ة عمل مبتكر  وإبداعية لت بيق الاماو أو •
 .تفديل في الإجراءات يسهل و سن التافيذ

رفع كفاء  ت بيق الاماو مثل  سين جود  ت بيق •
 .الاماو بموارد أقل

ت وير كفاء  الفاملين في السلامة بخلاا ما هو •
 .مت لب في  ماو إدار  السلامة

 ملاحمات على الاماو .4.10

يجمممب علمممى إدار  التفلمممي  رصمممد الملاحممممات علمممى  مممماو إدار      .4.10.1
 .السلامة المدرسية

 :الملاحمات  كن أن تشمل .4.10.2

 وضوح تتوى التفليمات •

 التفليماتإمكا ية ت بيق •
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 .  التفليمات مع أ ممة أأرىتفارض •

يجمممب علمممى إدار  التفلمممي  رفمممع الملاحممممات إلى الإدار  الفاممممة    .4.10.3
 . للأمن والسلامة المدرسية

 التدقيق.5 
 :للتدقيق على هذا الفاصر يجب أن تتمكن الإدار  من إثبات أ ه

ملاحمات سلامة تكرارا و ديمد أسمبابها    4   ديد أكثر  .5.1
الجذريمممممة ووضمممممع التوصممممميات المممممتي تضممممممن عمممممدو تكرارهممممما    

 .وإضافتها إلى أهداا إدار  التفلي 

 وثائق إثبات الم لوب:  ريقة التحقق 

  حصمممر ا سممممراا المتكمممرر في سمممملامة الشمممبكة الكهربائيممممة     .5.2
و ديممد الأسممباب الجذريممة الممتي تسممببت في تكممرار ا سممراا     
ووضع التوصيات التي تضمن عدو تكرار ا سراا وإضمافتها  

 .إلى أهداا إدار  التفلي 

 وثائق إثبات الم لوب:  ريقة التحقق 

  حصر ا سراا المتكرر في سملامة البيئمة المدرسمية  ديمد      .5.3
الأسمممباب الجذريمممة المممتي تسمممببت في تكمممرار ا سمممراا ووضمممع    
التوصمميات الممتي تضمممن عممدو تكممرار ا سممراا وإضممافتها إلى     

 أهداا إدار  التفلي 

 وثائق إثبات الم لوب:  ريقة التحقق 

  حصمممر جميمممع توصممميات لجمممان السممملامة المممتي تهمممدا إلى       .5.4
ت مممموير الفمممممل و سممممين الأداء و  وضممممع أ ممممة عمممممل لهمممما   
وإضممممممممافتها إلى أهممممممممداا إدار  التفلممممممممي  وتافيممممممممذها في إدار  

 .التفلي 
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 وثائق إثبات الم لوب:  ريقة التحقق 

  حصممر جميممع الملاحمممات الاا ممة عممن التجممارب الوهميممة      .5.5
لخ   ال وارئ و ديد الملاحمات الأكثر تكمرارا و ديمد   
السمممبب الجمممذرل لهمممذه الملاحمممممات ووضمممع التوصممميات الممممتي      

 .تضمن عدو تكرارها وإضافتها إلى أهداا إدار  التفلي 

 وثائق إثبات الم لوب:  ريقة التحقق 

   ديممد جميممع التفليمممات الممتي حصمملت فيهمما الإدار  علممى    .5.6
في  تيجمممة التمممدقيق المممداألي و  وضمممع أ مممة  % 70أقمممل ممممن 

 .عمل لرفع مستوى ت بيق هذه التفليمات

 وثائق إثبات الم لوب:  ريقة التحقق 

  توثيق المبادرات التي قامت بها لت وير و سين أداء  مماو   .5.7
 .السلامة والصحة المهاية

 وثائق إثبات الم لوب:  ريقة التحقق 

  رصد الملاحمات على  ماو إدار  السلامة المدرسمية ورففهما    .5.8
 . إلى الإدار  الفامة للأمن والسلامة المدرسية

 وثائق إثبات الم لوب:  ريقة التحقق 

 النماذج.6
   يوجد

 
 الملاحق.7

   يوجد 
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 نموذج تقرير حادث ابتدائي 

      ::االلممددررسسةة      ::االإلإددااررةة 

   :رقم الحادث    ::تتااررييخخ  االلتتققررييرر

   :تصنيف الحادث    ::ننووعع  االلححااددثث

   :وقت الحادث    ::تتااررييخخ  االلححااددثث

   :عدد الوفيات    ::ععدددد  االإلإصصااببااتت

  ووصصفف  ممخختتصصرر  للللححااددثث  
    
    
    
    
    
    
    
    

      ::صصففةة  االلممببللغغ      ::ااسسمم  االلممببللغغ

رقم     ::ررققمم  االلههااتتفف  
   :المحمول
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